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MEN INSTITUTO FEDERAL

Sao Paulo

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
COORDENADORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS — ARINTER/PRX/REITORIA

TRAMITE PARA PROCESSO DE RECONHECIMENTO DE ATIVIDADES NO EXTERIOR

1. O estudante reunird os seguintes documentos trazidos do exterior: Declaragdo da instituigao
anfitria constando que o estudante realizou a mobilidade no periodo determinado e as disciplinas
cursadas; Ementas das disciplinas cursadas contendo carga horéaria e informagdes sobre seus
conteudos e declaragao de estagio/pesquisa; Formulario para solicitagao de aproveitamento das
atividades no exterior. O estudante também devera providenciar suas respectivas tradugdes, se
for o caso.

A Arinter validara as tradugbes (conferéncia, assinatura e carimbo), se for o caso.

3. O estudante solicitara ao representante Arinter do campus a abertura de um processo no Suap
com as especificagoes:

Interessado: Indicar o nome do estudante

Tipo de processo: Ensino: Aproveitamento de Estudos

Assunto: Aproveitamento de estudos referentes & mobilidade realizada em (indicar semestre e
ano)

Nivel de acesso: Restrito

Hipoétese: Informacao pessoal

Setor de criagdo: Campus ao qual esta vinculado

4. Ap6s criar o processo, o estudante devera encaminhar para o coordenador os seguintes
documentos externos: documentos contidos na pasta compartilhada do aluno criada no Drive da
Arinter (isto &, Plano de trabalho, Termo de compromisso, Relatério parcial, Relatério final, etc),
além dos documentos enumerados no item 1. Todos estes documentos deverdo ser anexados
junto ao processo aberto.

5. Depois de anexados os documentos, o processo devera ser encaminhado para a CRI-PRX
(utilizar a opgao “auto-completar” do Suap).

6. Ao receber o processo, a CRI-PRX emitirda um memorando de encaminhamento do processo ao
coordenador do curso no campus de origem do aluno para analise e emissao de parecer
(favoravel ou néo) ao aproveitamento das disciplinas.

7. A Arinter comunicara o coordenador e o aluno (via e-mail) de que o processo saiu da Assessoria
de Relagdes Internacionais para o campus de origem.

8. O coordenador emitira um parecer sobre o aproveitamento das disciplinas (em duas vias), sendo
que a primeira devera ser anexada ao processo e a segunda devera ser encaminhada ao setor
de registros académicos do campus. A segunda via também devera ser fornecida ao aluno para
que ele possa solicitar o aproveitamento das disciplinas diretamente junto ao setor de registros
académicos.

9. O setor de registros académicos, de posse do processo e da solicitagdo do aluno, prosseguira
com o trdmite necessario para que o registro das disciplinas conste no histérico do aluno.

10. Finalizado o processo, o setor de registros académicos devera encaminhar um memorando a
Assessoria de Relagdes Internacionais (CRI-PRX) informando sobre o encerramento do
processo e 0s encaminhamentos dados ao aproveitamento.
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Observagao: Caso o estudante deseje registrar em seu Historico Escolar apenas as disciplinas e
atividades realizadas no exterior sem solicitacdo de convalidacdo de disciplinas, o procedimento devera
ser o mesmo, sendo necessario apenas ajustar: Tipo de processo: Outros; Assunto: Registro de
atividades complementares referentes a mobilidade realizada em (indicar semestre e ano); e
informacdes do Formulario de solicitagdo de aproveitamento das atividades no exterior.



