MINISTERIO DA EDUCACAO _
SECRETARIA DE EDUCAC{\O PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO. CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° 29, DE 05 DE ABRIL DE 2016

Aprova o Regulamento para Emissdo da
Carteira Estudantil no ambito Instituto Federal
de Educagao. Ciencia e Tecnologia de Sao
Paulo.

O PRESIDENTE DO CONSELHO. SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO. CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO. no uso de suas atribuigdes
regulamentares e. considerando a decisao do Conselho Superior na reuniao de 05 de abril de
2016. resolve: ~

Art. 1° APROVAR o Regulamento para Emissao das Carteiras Estudantis do Instituto
Federal de Educacao. Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo. anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

EDUARDO ANTONIO MODENA



REGULAMENTO PARA EMISSAO DA CARTEIRA ESTUDANTIL

Regulamenta as normas ¢ procedimentos para emissao da Carteira
Estudantil no ambito do Instituto Federal de Educacdo. Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo.

DA FINALIDADE
Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os procedimentos de
emissdo das Carteiras Estudantis - CE para os alunos regularmente matriculados nos cursos do
[FSP.
Art. 2° A CE ¢ de uso obrigatorio do aluno nas dependéncias do IFSP. para acesso as
areas dos Campus. laboratorios e no controle de empréstimo de volumes das Bibliotecas.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° A Carteira Estudantil — CE sera emitida pelo campus e¢/ou empresa contratada
para esta finalidade. gratuitamente. para todos os estudantes regularmente matriculados. nos
‘cursos de extensdo. de formacdo inicial e continuada — FIC. que tenham dura¢io minima de 3
meses. nos cursos técnicos de nivel médio: nas modalidades Integrada. Subsequente.
Concomitante e nos cursos de Graduagao e Pos-Graduagdo. nos sistemas de ensino presencial
e a distancia. ofertados pelo [FSP.

§ 1° - A gratuidade nao se aplica aos casos de reemissdo da CE motivados por perdas.
extravios. danos decorrentes da ma conservag¢do. nem em casos de furtos ou roubos sem a
apresuntagao do boletim de ocorréncia.

§ 2° - O Campus se responsdbllwa pela impressao da carteira estudantil nos casos de
cursos FIC. de carteira provisoria de qualquer curso e em todas as remissdes ou renovagdes
com prazos de validade igual ou inferior a trés meses. (anexo I11)

§ 3° - Ndo havendo empresa contratada. o campus deve imprimir todas as carteiras
estudantis segundo o modelo anexo. (anexo I11)

Art. 4° A Carteira Estudantil — CE sera emitida no inicio de ano/periodo letivo. aos
estudantes ingressantes. e tera validade determinada pelo tempo minimo de conclusao do curso.
Devendo este. quando retirar o documento. assinar um termo de compromisso (anexo II).

Paragrafo Unico:- Para estudantes matriculados em cursos FIC. a CE tera validade
conforme a previsao de término do curso.

Art. 5° A CE sera renovada quando o prazo de validade expirar. mediante comprovagio
de matricula ativa.

Paragrafo unico: A CE também sera renovada para os alunos que ja concluiram todas
as disciplinas e que estiverem matriculados. valida pelo prazo de integralizagdo do curso ou por
1 (um) ano. o que for menor. '

Art. 6° O prazo para emissdo da CE sera de até 60 dias. wntados a partir da data de
matricula efetivada e em casos de reemissdo ou renovagao.

Art. 7° O estudante € o unico e exclusivo responsavel pelo uso e conservagao da CE. e
também com os custos e despesas decorrentes de sua reemissdo. ndo cabendo ao [FSP qualquer
responsabilidade ou obrigagao de arcar com os custos ou despesas de seu extravio. ;

Art. 8° Em caso de perda, roubo ou extravio. o aluno devera comunicar imediatamente
a Coordenadoria de Registros Académicos. ou Setor equivalente do seu respectivo Campus.
para solicitar segunda via. de acordo com os artigos 12 ¢ 13.
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DOS PROCEDIMENTOS

Art. 9° A emissdo ou renovagdo da CE devera seguir o modelo padrao estabelecido pela
Reitoria do IFSP. e obedecer aos seguintes procedimentos. em casos de emissdo por empresa

contratada:
E

[11.

V.

Cabera a Coordenadoria de Registros Académicos — CRA ou setor de atribui¢io
equivalente. o acesso ao sistema proprio para esta finalidade. com seu login e
senha para realizar a captura da imagem do (a) aluno (a), coleta de digitais dos
dedos polegares e indicadores das maos esquerda e direita. quando possivel. e
vincula-lo ao prontudrio do aluno para que a solicitagdo seja encaminhada a
empresa responsavel pela impressao.

Em caso de reemissdo ou renovagdo da CE.-a Coordenadoria de Registros
Académicos — CRA ou setor de atribui¢ao equivalente devera acessar ao sistema
com seu login e senha e solicitar a reemissao ou renovag¢ao da CE do prontuario
assinalado. optando pela utilizag¢do da fotografia anteriormente arquivada. ou por
nova coleta de imagem.

Cabera a empresa contratada realizar a impressao da CE. conforme solicitagdo
no sistema proprio para esta finalidade e encaminhamento das carteiras para a
PRE. :
Cabera a PRE o envio das CEs recebidas aos Campus através do malote da
Reitoria.

Cabera a Coordenadoria de Registros Académicos — CRA ou setor com
atribuig¢do equivalente. entregar as CEs por meio de termo de compromisso ¢
protocolo de recebimento. que devera ser armazenado em arquivo durante o
periodo de duracao do curso. '

Art. 10 * A emissdo ou renovagdo da CE devera seguir o modelo padrao estabelecido
pela Reitoria do IFSP. e obedecer aos seguintes procedimentos. em casos de emissdo pelo

campus:
i

I1.

[1.

Cabera a Coordenadoria de Registros Académicos — CRA ou setor de atribui¢ao
equivalente. o uso de mala direta desenvolvida pelo [FSP para esta finalidade. A
fotografia a ser utilizada devera ser entregue pelo estudante. quando de sua
matricula. para sua digitalizagdo ¢ configuragao para a impressao do documento.
Em caso de reemissdao ou renovagdo da CE. a Coordenadoria de Registros
Académicos — CRA ou setor de atribui¢do equivalente devera acessar a mala
direta. com os dados anteriormente registrados. ¢ reimprimir o documento.
Cabera a Coordenadoria de Registros Académicos — CRA ou setor com
atribuicao equivalente entregar as CEs por meio de termo de compromisso e
protocolo de recebimento. que devera ser armazenado em arquivo durante o
periodo de duragado do curso.

DAS INFORMACOES OBRIGATORIAS

Art. 11 Constardo no anverso da Carteira Estudantil — CE as seguintes informagoes
(carteiras emitidas pela empresa contratada — anexo 1V):

o
11.
111
IV.

V.

Logotipo do IFSP e seu respectivo Campus;
Foto de identifica¢dao do aluno:

Nome completo do aluno. sem abreviagdes:
Namero do Prontuario:

Més/Ano de validade da carteira:



VI.  Codigo de barras:
VII.  Assinatura digitalizada do reitor.

Paragrafo Unico - As carteiras estudantis para os cursos de extensdo. de formagao inicial ¢
continuada — FIC. que tenham duragdo minima de 3 meses. provisoria e reemissao (com
validade inferior a trés meses). deverdo ter as seguintes informagdes em seu anverso:

I — Foto. Nome completo. Campus onde o aluno esta matriculado. Nome do curso.
Prontuario e Validade. (anexo I11)

Art. 12 Constarado no verso da Carteira Estudantil — CE. para os cursos nas modalidades
Integrada. Subsequente. Concomitante. Graduacdo e Pos-Graduagdo. nos sistemas de ensino
presencial e a distincia. deverdo ter as seguintes informagoes (carteiras emitidas pela empresa
contratada — anexo IV): '

[.Nome completo do curso:

[1.QR code de seguranga (quando emitida por empresa contratada para este fim):
Paragrafo Unico: Para alunos dos cursos de graduacdo a CE tera coloragdo diferenciada.
definida pela Pro- Reitoria de Ensino.

DA REEMISSAO

Art. 13 O aluno podera solicitar a reemissdo da CE nos casos de perda. extravio. dano.
roubo ou furto e por alteragdo de nome. '

§-1°. Quando faltar trés meses-para a conclusao do curso a CRA ou setor com atribui¢do
equivalente. devera emitir a carteira estudantil conforme modelo do Anexo I11.

§ 2°. Em caso de alteracdo de nome o aluno devera providenciar documento que a
comprove para ser anexado ao seu prontuario bem como devolver a carteira a ser corrigida para
ser inutilizada. para isen¢do da taxa referente a remissdao do documento.

Art. 14 A solicitacio de reemissdo devera ser encaminhada a CRA ou setor com
atribui¢@o equivalente. mediante formulario de solicitagdo e pagamento de taxa de emissao
(conforme orientacdo do Anexo I). quando for o caso.

§ 1°. Nos casos de roubo ou furto. o aluno devera providenciar Boletim de Ocorréncia.
que sera anexado ao seu prontudrio. para isengdo da taxa referente a reemissao do documento.

§ 2° O prazo para reemissao sera de até 60 dias. contados a partir da data de solicita¢@o.
mediante apresentacao do comprovante bancario de pagamento da taxa de reemissdo. quando
for o caso.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 As situagdes omissas serdo resolvidas pelo Conselho de Campus com anuéncia
da Pro-Reitoria de Ensino.
Art. 16 O Regimento Interno de cada Campus podera estabelecer normas
complementares a este Regulamento.
Art. 17 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

EDUARDO ANTONIO MODENA
Reitor



Anexo I — Orienta¢oes para Recolhimento de GRU — Reemissio

I. O valor para reemissdo da CE sera padronizado em todos os Campus. ndo ultrapassando
o definido pela Unido Nacional dos Estudantes (UNE). Inicialmente este valor sera de
R$ 8.00 (oito reais) e para estudantes atendidos pela assisténcia estudantil: 4.00 (quatro
reais).

indice de reajuste: IGPM ou correlato. escolhendo-se o de menor percentual.

II. O valor deverd ser pago por meio de GRU emitida no site o Tesouro Nacional:
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp com o0s seguintes
dados: UG: XXXXX Gestdo: XXXXX Nome da Unidade: XXXX Codigo de
recolhimento: XX XXX :




Anexo Il — Termo de Compromisso de recebimento da CE

TERMO DE COMPROMISSO

Fu. . abaixo assinado (a).
portador (a) da cédula de identidade RG : e inscrito (a) no CPF sob n®
- . na qualidade de aluno (a) regularmente matriculado (a) no

curso

, do IFSP. ao receber. neste ato.
minha carteira estudantil — CE. desta institui¢do. me comprometo a observar todas as normas
do Manual do Aluno do IFSP e reconhego que sou responsavel pelo uso e conservagao desta
CE. e também com os custos e despesas decorrentes de sua reemissio. nao cabendo ao [FSP
qualquer responsabilidade ou obrigacao de arcar com os custos ou despesas decorrentes da sua
substitui¢do. salvo as hipoteses previstas do Art. 13 dessa Resolugdo.

E por ser a expressdo da verdade. assino o presente. para que surta seus legais ¢ juridicos efeitos.

de de

Assinatura do (a) aluno (a) ou responsavel

(W



Anexo III — Modelo de CE (Cursos FIC, emissao pelo cAmpus, provisoria e reemissio —

paragrafo unico do art. 11)
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Anexo IV — Modelo de CE (em caso de empresa contratada)

Cartao Estudantil IFSP
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