MINISTERIO DA EDUCAc.lo
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA N2 664, DE 02 DE MARCO DE 2018.

Designar o Gerente do SAAS da Rede e-Tec
Brasil e Profuncionario no Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo
Paulo - IFSP.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
Decreto de 05 de abril de 2017, publicado no Diério Oficial da Unido de 06 de abril

de 2017, secao 2, pagina 1,
RESOLVE:

Art. 12 - DESIGNAR, o servidor Rodrigo Martins Thomaz (1571020),
ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, para exercer a fungcao de
Gerente do SAAS da Rede e-Tec Brasil e Profuncionario no IFSP.

Art. 22 - Atribuicdes do Gerente SAAS:

I) Atualizar os dados da instituicao no SAAS:

- Cadastro de ofertas de cursos, polos e disciplina;

- Cadastro de avaliadores (estudantes, tutores, professores e
coordenadores);

- Correcao de e-mails invalidos;

- Registro de estudantes que se evadiram no SAAS;

- Checagem de pendéncias no sistema do SAAS.

I1) Mobilizar a comunidade académica a participar das avaliagdes:
- Divulgacao do calendario das avaliagdes;
- Acompanhamento do percentual de participacdao da instituicao em

cada avaliacao; :
- Envio de e-mails para os avaliadores que ainda nao participaram.

IlI) Acompanhar a divulgagao dos resultados avaliativos:

- Divulgar os resultados das avaliagdes;
- Comparar os diferentes resultados das avaliagdes a cada semestre.

IV) Interagdo com a equipe SAAS:
- Busca de solugao para problemas tanto nas ofertas da instituicao

quanto na utilizagao do SAAS;
- Articulacdao com integrantes da mstltmgao para a realizacao

videoconferéncias com o objetivo de esclarecimento do funcionamento geral do
SAAS e de sua operacao.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor a partir desta data.
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