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PRO-REITORIA DE ENSING

OFICIO 2/2020 - PRO-ENS/RET/IFSP

&0 Paulo, 20 de margo de 2020

Oficio Circular DDGA/DPES/DAPE/DPAC

Assunto: Orientagdes aos cAmpus do IFSP no que tange aos trabalhos dos setores da area de ensino durante o periodo de
suspensao das atividades presenciais.

Frezados e prezadas,

& Pra-Reitoria de Ensino (PRE) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de 330 Paulo {IFSP), por meio da Diretaria
de Dados e Gestdo Académica (DDGA), do Departamento de Politicas Estudantis (DPES), do Departamento de Articulagdes
Pedagdgica, Agdes Inclusivas e Formagdo Continuada (DAPE) e do Departamento de Paoliticas de Acesso (DPAC), fazendo uso de
todas as orientagdies e recomendagfies das autoridades piblicas de sadde e educacdo e do OFICIO-CIRCULAR Me
2/20z0/CGLNES/GAB/SESWSESI-MEC, de 10 de margo de 2020; do Oficio M® 212/2020/3E/CNE/CNE-MEC, de 13 de margo de
2020; da Portaria M® 2117, de 06 de Dezemhro de 2019; do Parecer CNE/CER M® 19/2009, de & de setembro de 2009; da Mota
Oficial do Comité Operativo de Emergéncia (COE), de 16 de margo de 2020 e da Portaria n? 343, de 17 de margo de 2020, vem
complementar a Mota da Reitoria do IFSP, a qual suspende as atividades presenciais, publicada no Ultimo sabado, dia 14 de margo
de 2020, com as orientagdes aos campus do IFSP no gque tange aos trabalhos dos setores da area de ensino, Coordenadaria de
Registros Académicos (CRA), Coordenadoria Sociopedagdgica (C3P), Coordenadoria de Apoio ao Ensino {CAE) e Coordenadaria
de Bihlioteca {(CEI), ou setares equivalentes.

a) Registros Académicos

Para as Coordenadorias de Registros Académicos (CRA) ou equivalente, todas as atividades previamente agendadas que farmem
aglomeragdo, como colagdo de grau ou solenidade de formatura deverdo ser canceladas e comunicadas individualmente a cada
interessado, ou seja, a CRA deverd entrar em contato com todos, comunicando o cancelamento. N30 deverd ser agendada
nenhuma solenidade de colagdo de grau, enguanto estiverem suspensas as atividades presenciais da instituicdo.

Oz estudantes gue tiverem urgéncia para a obtencdo do grau a que fazem jus, deverdo enviar solicitagdo & CRA ou setor
equivalente, por e-mail, descrevendo a situagdo e os motivos de tal requerimento. Assim, o setor responsavel podera emitiv uma
declaragdo na gqual deve constar as seguintes informagdes:

o Declaragdn de que o aluno concluiu o curso, ou seja, todos os requisitos necessarios, e estd apto para realizar a
colagdo de grau, mas que, em decorréncia da suspensdo das atividades presenciais, devido 3 propagacdo do
COVID-19, ndo poderd fazé-lo até a determinagdo oficial de retorno ds atividades presenciais académico-
administrativas;

e Declaragdo de que o documento expedido pela instituicdo @ valido, com a condigdo suspensiva de que o aluno se
compromete a, apds o retorno das atividades presenciais, paricipar da devida solenidade.

Todas as orientagdes, bem como o Modelo a ser utilizado para a feitura do documento, encontram-se no Anexo | deste Oficio.



Para os casos de matricula, @ importante gue ndo sejam canceladas e, sim, realizadas de forma ndo presencial. Messe
sentido, as CRAs ou setor responsdvel deverdo entrar em contato com os candidatos, solicitando o envio de toda documentagdo
para o e-mail da CRA& do cAmpus, informando gue no retorno das atividades, eles deverdo entregar a documentagdo original
e, caso sejam verificadas inconsisténcias, a matricula serd cancelada com base em item especifico do edital de Processo Seletivo.
De posse dos documentos, a CRA deverd proceder 3 matricula no sistema académico e demais sistemas e liberar o3 devidos
acessos para que os estudantes possam acessar o3 materiais enviados pelos docentes, por meio do uso das tecnologias, caso
ocorra. Tais medidas tém o objetivo de ndo prejudicar os estudantes.

Entrega de atestados médicos devera ser realizada pelo madulo requerimento do SUAP com o documento devidamente digitalizado.
O documento original deve ser guardado e entregue no retorno das atividades.

Solicitagdo de cancelamento de matricula em disciplina, também, deverd ser enviada pelo mddulo requerimento do SUAP.
Retirada de Cerificados, Diplomas e Histdrico Final, ocorrerd apenas apds o retorno das atividades.
Inserir no site orientagdes de:

e EMCCEJA e EMEM: as solicitagdes e emissdes das Declaragdes Parciais de Proficiéncia e Cerificados dos exames
do ENCCEJA e EMEM serdo realizadas pelo proprio(a) candidato(a) exclusivamente pelo sistema SUAP. As emissdes
de documentos de forma presencial no Campus, conforme previsto nos artigos 10, 11 e 12 da Portaria do IFSF n®
2483, de 17 de julho de 2019, e o processo de juncdo de notas ocorrerdo apenas no retorno do atendimento
presencial dos campus.

e Emissdo de documentos por meio do SUAP;

o Utilizagdo do madulo requerimento, e as situagdes em que devera ser utilizado, ou seja, entrega de atestados medicos
e cancelamento de matricula em disciplina (Anexa II).

Assim, todos os servidores das CRAs deverdo organizar o planejamento de Trabalho Remoto (TR) para realizagdo das atividades a
distdncia comao:

o Matricula no sistema académico;

o ‘erificagdo do madulo requerimento quanto aos atestados médicos e cancelamento de matriculas em componentes
curriculares;

e ‘alidagdo dos dados na Plataforma Milo Peganha;

e SISTEC;

e Educacenso;

e CENSUp;

e Relatdrio de Gestin;

o Sisu Gestdn;

o ‘erificagio de e-mail e providéncias cabiveis;

e Comunicagio entre oz servidores do setor, preferencialmente por meio digital;
o Afividades gue seja possivel a realizagdo sem deslocamento ao campus.

E importante, por todo o periodo gue perdurar a suspensdo, dar publicidade a todas as orientagdes atualizadas no site. Para os
estudantes, além do site, encaminhar as orientagdes, também, por e-mail efou comunicadaor do SUAP.

b) Bibliotecas
&5 Coardenadarias de Biblioteca (CBI) ou equivalente orientamos que:
o Sejafeita a prorrogacdo das datas de devolucdo dos empréstimos;

e Seja feita a suspensdo dos empréstimos dos livros fisicos pelo risco de se tornarem wvetores de transmissdo
da COVID-15;

e 3Seja ampliada a divulgagdo das plataformas gue permitem acesso a uma grande variedade de recursos
informacionais, como Pearson, Pergamum e Portal de Periddicos da Capes, oferecendo assim a continuidade do
suporte ao ensinog e ao trabalho remoto;

e Sejam disponibilizados canais de comunicagdo, visando & manutengdo das atividades do servigo de referéncia;

e Sejam feitas comunicagdes por parte das Bibliotecas visando o combate as f&#e mews relacionadas a COVID-19;



e Sejam divulgadas fontes de informagdes confiaveis sohre o novo coronavirus, evidenciando os principais periddicos
cientificos e publicagdes cientificas que possam dar subsidios & compreensdo sobre a COVID-19.

c) Apoio ao Ensino

A5 Coordenadorias de Apoio ao Ensino (CAE) ou equivalente, informamos gue o calendario de reunifies e formagdes, as quais
seriam feitas conjuntamente com a PRE, serd repensado. Orientamos que os servidores e servidoras continuem atentos as
demandas de trabalho prdprias do setor e gque realizem de forma remota aguilo que for possivel.

d) Sociopedagdgico

Sugerimos gque as Coordenadorias  Sociopedagdgicas ou  egquivalente possam  propor e auxiliar agdes gue wisem ao
suporte pedagdgico, psicoldgico e social aos estudantes de modo a contribuir com a manutengdo do winculo escolar, neste
momento de suspensdo das atividades presenciais.

e) Projetos de Ensino

Considerando gue grande parte dos campus do IFSP ja realizaram as etapas relacionadas aos projetos de Bolsas de Ensino
{publicagdo de edital, processo de selegdo, cadastro dos bolsistas e inicio da execugdo dos projetos), arientamos gue:

o Meste periodo referente an més de margo de 2020, em que as aulas estdo suspensas, @ importante gue o bolsista
desenvolva (em casa) atividades voltadas para estudos tedricos efou pesquisas relacionadas ao tema do projeto,
mantendo-se, assim o pagamento da bolsa neste més;

o A partir do més de abril de 2020, serdo enviadas novas orientagdes sobre os procedimentos a serem realizados em
relagdo As bolsas de ensino, a depender do cendrio vigente da salde pdblica do pais, bem como dos
direcionamentos indicados pelas instancias educacionais superiores as quais o IFSP se vincula;

e Para oz caAmpus gue ainda ndo iniciaram a execugdo dos projetos de ensino, solicitamos que aguardem novas
orientagdes.

f) Assisténcia Estudantil

Orientamos que os pagamentos de auxilios relativos ao Programa de Auxilio Permanéncia (PAP) sejam mantidos normalmente neste
meés de margo de 2020, Movas orientagdes serdo divulgadas nas prdximas semanas, a depender do cenario que for consolidado.

& principio, o calendario de videoconferéncias da Comissdo Central Permanente de Assisténcia Estudantil (COPAE) esta mantido,
podendo haver modificagdes, a serem comunicadas & equipe por oficio. Ha previsdo de pauta para a reunido do dia 25 de margo,
confarme segue:

e Suspensdo ou continuidade do pagamento dos auxilios;
e Finalizagdo dos editais do Programa de Auxilio Permanéncia (PAPY;

e Puossibilidade de pagamento de auxilios em conta de terceiros/familiares.

4} Alimentacao Escolar

Informamos que as orientagdes sobre a execucdo do Programa Macional de Alimentagdo Escolar (PMNAE) serdo enviadas em hreve
via oficio. & elaboragdo dos processos de chamada pablica deverd ser iniciada normalmente.

Orientamos gque os campus renegociem entregas previstas dos alimentos do PMAE, assim como da SRP vigente.

Orientamos, ainda, que os produtos alimenticios tenham suas datas de validade verificadas e, se necessario, viabilizem entregas
para alunos, ou programem doagdes de acordo com o acompanhamento da situagio atual ocasionada pela COVID-14.

h) Processos Seletivos

Tendo em vista o ingresso de estudantes nos Cursos Técnicos de Mivel Médio e nos Cursos Superiores do IFSP, no segundo
semestre de 2020, o Departamento de Paoliticas de Acesso, junto com a Comissdo Permanente do Processo Seletivo, tBm planejado
agdes e procedimentos gue garantam a realizagdo dos processos seletivos nesse momento de preocupacgio em relagdo a COVID-
19, especialmente quanto a salde dos futuros ingressantes. Com efeito, antes da divulgacdo dos editais especificos que regerdo as
selegdes, destacam-se as sequintes informagdes:

e O acesso aos Cursos Supetiores ocorrerd por meio do Yestibular Enem IFSP. Entre os dias 10 e 18/03/2020, o



Departamento de Politicas de Acesso recebeu, de forma eletrdnica, as informagdes sobre os cursos ofertados, que
serdo analisadas pela Diretoria de Graduagdo da Prd-Reitoria de Ensino. Além disso, até o dia 20/03/2020, o Edital
do ‘Yestibular Enem IFSP, comparilhado eletronicamente com a Comissdo Permanente do Processo Seletivo,
recehera sugesties, visando sua melhoria;

e Com relagdo ao Processo Seletivo para os Cursos Téchicos de Mivel Médio, até 20/03/2020, a DPAC recebera a
oferta dos cursos, que passardo pela conferéncia da Diretoria de Educagdo Basica e do Conselho de Ensino. ©
Edital serd comparilhado dia 23/03/2020, cujo arguivo eletrdnico recebera sugesties até 31/03/2020;

e De acordo com os cronogramas sugeridos, o Edital do Processo Seletivo para os Cursos Técnicos serd publicado dia
22/04/2020, com inscrigies via sistema informatizado de 27/04 4 03/06/2020. Ja para os Cursos de Nivel Superior, a
publicagdo do Edital estd prevista para 04/05/2020, com inscrigdes eletrdnicas de 11/05 a 14/06/2020. Considerando
a necessidade de isolamento social, todo atendimento ao pdblico ocorrerd de forma ndo presencial, o que demandara
maior atengdo aos meios oficiais de comunicagdo do IFSP, em patticular o endereco eletrdnico ifsp.edubr e as redes
s0ciais;

o Até 0 momento, essas etapas estdo mantidas, mas serdo revistas, caso seja necessario;

e Com relagdo & matricula, etapa que sempre foi realizada de forma presencial, a instituicdo seguird a
orientagdo supracitada pela Coordenadoria de Registros Académicos (CRA).

Orientamos gque todos servidores e servidoras permanecam atentos s demandas de trabalho praprias de cada setor e que exergam
suas atividades de forma colaborativa, entre setores e nlcleos, com o objetivo de manter um atendimento de gqualidade a todos os
alunos e alunas da Instituicao.

Eventuais dividas e sugesties devem ser encaminhadas aos contatos a seguir:
o Dados e Gestdo Académica (DDGA): ddga@ifsp.edu.br
e Coordenadoria de Registros de Diplomas (CRDN: crd@ifsp.edu.br
o Departamenta de Legislagio Educacional (DLED): dled@ifsp.edu.br
e Departamento de Politicas de Acesso (DPAC): estudeagui@ifsp.edubr e cps@ifsp.edu.br
o Departamento de Articulagdo Pedagdgica, Acdes Inclusivas e Formagdo Continuada (DAPE): dape@ifsp.edu.br
e Departamento de Politicas Estudantis (DPES): dpes@ifsp.edu.br

e Coordenadoria de Assisténcia Estudantil, Alimentagdo Escolar e Fomento (COAE): assistenciaestudantil@ifsp.edu.br

CGluaisguer atualizagdes serdo divulgadas por meio dos canais oficiais do IFSP.

Agradecemos e permanecemos 3 disposicao.

Atenciosamente,

Diretoria de Dados e Gestdo Académica
Departamento de Politicas Estudantis
Departamento de Articulagio Pedagdgica, Acdes Inclusivas e Formagao Continuada
Departamento de Politicas de Acesso

Pro-Reitoria de Ensino
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