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FLUXO CONTINUO 2021 - EVENTOS

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), por meio de sua Pro-Reitoria de Extensdo (PRX), tendo em vistz
estabelecido na Portaria n°® 2.968, de 24 de agosto de 2015, torna ptblico o presente edital de registro e gerenciamento de eventos de extensdo.

1. Do objeto

1.1 Registro e gerenciamento de eventos de extensdo do IFSP, articulados com o ensino, a pesquisa aplicada e a inovagao, a serem desenvolvidos enr
2021, propiciando a participa¢@o da comunidade académica e externa.

2. Da definiciao

2.1 Evento ¢ toda agdo que implica na apresentacdo e/ou exibicdo publica, livre ou direcionada, com envolvimento discente, do conhecimento
desenvolvido, conservado ou reconhecido pelo IFSP, podendo ser aberto a participagdo da comunidade externa e devendo ser amplamente divulgado.

2.2 Sdo considerados eventos: ciclo de debates, congresso, encontro, evento esportivo, espetaculo artistico, exposicdo, festival, minicurso, oficina,
palestra, conferéncia, seminario, visita técnica, workshop, ou outros pertinentes.

2.3 Enquanto perdurarem as restricdes provocadas pela pandemia do novo coronavirus, as atividades planejadas devem respeitar as orientagdes
sanitarias estabelecidas pelo IFSP e pelas autoridades locais.

3. Da proposic¢ao e da participacio
3.1 Podergo apresentar eventos de extensdo servidores(as), docentes ou técnico-administrativos, com formagéo adequada para coordenar a agao.

3.2 Também estdo aptos a apresentar eventos de extensdo docentes substitutos do IFSP, desde que o periodo de tempo para o encerramento do seu
contrato seja igual ou superior ao periodo de execugdo da agdo pretendida, acrescido de 20 dias para a elaboragéo do relatorio final.

3.3 O(A) coordenador(a) ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das atividades académicas e/ou administrativas do seu campus durante
a vigéncia do evento (incluem-se afastamento para capacitagao, licengas etc.).

3.3.1 Poderdo participar como membros da equipe servidores em afastamento, exclusivamente na qualidade de voluntario, mediante
celebracdo do termo de voluntariado.

3.4 E vedada a submissdo de propostas por servidores que tenham projetos ou eventos encerrados, mas nio finalizados no SUAP.
3.5 O(A) coordenador(a) da agdo devera preencher todos os campos obrigatérios dos formularios do SUAP.

3.6 A inscrig¢@o dos eventos devera seguir as instru¢des do Manual SUAP, disponivel no site do IFSP.

4. Das inscricdes
4.1 As inscrigdes podem ser realizadas de 04/01/2021 até o dia 15/12/2021;
4.1.1 As inscri¢des referem-se exclusivamente as agdes realizadas durante o ano de 2021.

4.2 A Comissdo de Extensdo do Campus ou equivalente podera regulamentar internamente o prazo de antecedéncia de submissido de eventos e
relagdo a sua execugdo, respeitando o minimo de 7 dias e maximo de 30 dias.

4.3 Os eventos deverdo ser cadastrados, exclusivamente, na plataforma SUAP, disponivel em https://suap.ifsp.edu.br/.

4.4 Nio serfio aceitas propostas de eventos entregues pessoalmente, sendo obrigatério o encaminhamento do formulario, exclusivamente, pela
plataforma eletronica SUAP, até as 23 horas e 59 minutos, horario de Brasilia, do dia 15 de dezembro de 2020.

4.5 Propostas apresentadas que ndo respeitem o periodo minimo de antecedéncia poderdo ser indeferidas pela Comissdo de Extensdo do Campus ot
equivalente.

4.6 Sera obrigatdrio envio da seguinte documentagao:



. Declaragdo de anuéncia, que devera ser gerada pelo SUAP e assinada eletronicamente pela chefia imediata do proponente, pelo(a

coordenador(a) de extensdo e pelo diretor-geral do campus em que se pretende realizar o evento;
Termo de compromisso, que devera ser gerado pelo SUAP e assinado eletronicamente pelo(a) proponente do evento; e
Termo de adesdo ao evento para instituigdes/organizagdes parceiras, quando necessario.

4.7 Os formularios dos documentos indicados no item anterior deverdo ser gerados na plataforma eletronica SUAP e, apds assinados pelos

responsaveis, deverdo ser anexados no formulério de inscrigdo da referida plataforma, no item “Outros Anexos”.

4.8 A PRX nio se responsabilizara por propostas que ndo forem recebidas em decorréncia de eventuais problemas técnicos.

5. Dos critérios de aprovacio das propostas de eventos de extensio

5.1 O SUAP efetuara automaticamente a pré-avaliagdo do evento.

5.2 Cabera ao(a) Coordenador(a) de Extensdo do Campus indicar no SUAP um(a) avaliador(a) para efetivar a avaliag@o no sistema.

5.2.1 O(A) avaliador(a) sera, preferencialmente, membro da Comissdo de Extensdo do Campus ou equivalente;

5.2.2 O(A) avaliador(a) podera ser o proprio Coordenador(a) de Extensdo do Campus;

5.3 O(A) avaliador(a) avaliara os seguintes quesitos:

Quesito Pontuacdo

Atendimento aos requisitos do edital e envio correto da documentagao Até 10 pontos
solicitada

Envolvimento da comunidade externa e participagdo discente Até 10 pontos

Justificativa (considerando demanda a ser atendida) e objetivos do | Até 10 pontos
evento)

Total Até 30 pontos

5.4 Ao(A) avaliador(a) serd permitido retornar o evento ao proponente para adequagdes, mediante parecer substanciado.

5.5 Eventos com nota inferior a 50% do total possivel serdo desclassificadas e encerradas no sistema.

5.6 Sempre que considerar pertinente, a Comissdo de Extensdo do Campus ou equivalente podera expedir pareceres solicitando alteragdes parciais d:
proposta ao(a) coordenador(a) do evento.

6. Das atribuigdes e responsabilidades do(a) coordenador(a) da acio

6.1 Sao deveres do(a) coordenador(a) da agéo:

V.

V.
VI.

VII.
VIl

. exercer a coordenagdo e supervisdo do desenvolvimento da agdo de extensdo, zelando pela execucdo das agdes previstas nas propostas

aprovadas;

coordenar o trabalho da equipe envolvida na agéo, tendo em vista atingir os objetivos explicitados;

responsabilizar-se pelos materiais utilizados, otimizar seu uso e aproveitamento e zelar pela sua conservagdo e seguranga durante o periodo
das agOes de extensdo vinculadas a execugdo do evento coordenado;

supervisionar as agdes relacionadas ao(s) voluntario(s), formalizando a participagdo por meio do termo de voluntariado, acompanhando as
atividades e encaminhando os documentos necessarios a CEx ou a PRX;

comunicar licengas, afastamentos, aposentadoria, exoneragao ou término de contrato;

indicar, justificadamente, novo(a) coordenador(a), quando da impossibilidade de permanecer na coordenacdo, procedendo com a devida
substitui¢do no SUAP;

inserir, apos a realizagdo do evento, a lista de presentes do evento;

submeter o registro de atividades do evento no Suap para validagdo pelo monitor designado, e posterior finalizagdo da acdo cadastrada.

6.2 O ndo cumprimento das atribuigdes do(a) coordenador(a) acarretara no cancelamento da agao.

7. Das atribuicdes e responsabilidades do(a) Coordenador(a) de Extensdo do cimpus

7.1 Séo deveres do(a) Coordenador(a) de Extensdo do Campus:



I. presidir a Comissao de Extensdo do Campus ou equivalente;
Il. divulgar este edital entre a comunidade académica;
IIl. supervisionar as agdes de extensdo, zelando pela adequada execugdo dos eventos;
IV. comunicar imediatamente 8 PRX qualquer irregularidade detectada na execugao dos eventos sob sua supervisao.

8. Da execucio dos eventos

8.1 Os eventos de extensdo deverdo ser realizados preferencialmente durante o ano de 2021, podendo se estender para o periodo seguinte desde que
haja previsdo e autorizagdo para tal.

8.2 A finalizagdo do evento deve ser efetivada no SUAP em até 20 dias ap6s a sua conclus@o.

8.3 Se previstos recursos financeiros, estes deverdo ser executados em conformidade com o orgamento disponivel nos cdmpus ¢ com as normas da
Pro-Reitoria de Administragéo (PRA).

9. Das disposicdes finais

9.1 O proponente que for contemplado se compromete a atender as normativas do IFSP ja existentes, referentes as agdes de Extensdo, e a
supervenientes.

9.2 A PRX podera expedir normas complementares a este edital.

9.3 Os casos omissos serdo decididos pela PRX.

Breno Teixeira Santos
Pro-reitor de Extensdo do IFSP
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