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MODULO EM IMPLANTACAO

Contamos com a colaboracao de todos neste periodo de implantacao.
Ainda que esse momento possa trazer alguns transtornos, trabalhamos
com a perspectiva de que a utilizacao de um sistema unificado agilizara
o desenvolvimento de nossas atividades.

Duvidas, comentarios, sugestdes e solicitacdes de inclusao no Méddulo,
encaminhar mensagem para dci@ifsp.edu.br



mailto:dci@ifsp.edu.br

MANUAL

Coord. de Extensdao/Coord. de Estagio
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Competéncias do Coord. de Extensao/Coord. de
Estagio no Moddulo ““Estagio e Afins”



Orientar o estagiario, o Prof. Orientador e o Supervisor sobre seus papéis e responsabilidades

Dar suporte ao estagiario, ao Prof. Orientador e ao Supervisor quanto ao preenchimento da
documentacao

Acompanhar e verificar informacdes do cadastro de estagio e de todos os documentos

Acompanhar de perto todas as etapas dos estagios e buscar sanar possiveis pendéncias

Verificar dados, visitas e relatorios do estagio antes de realizar o encerramento, e se necessario
realizar a insercao dos documentos ausentes no sistema



Documentacao Vigente



» Convénio de Concessdo de Estagio: previsto no Art. 82 da Lei 11.788/08.
» Termo de Compromisso: obrigatdrio para a formalizacdo do estagio.
» Plano de Atividades: obrigatdrio para a formalizacdo do estagio.

» Termo de Realizacdo de Estagio: obrigatério para o encerramento do estdgio, seja qual for a sua natureza
(conclusao, desligamento, rescisao).

» Relatorio de Atividades de Estdgio - Estagiario: entrega obrigatodria a cada periodo ndo superior a 6 meses.
Previsto no inciso IV do Art. 72 da Lei 11.788/08.

» Relatorio de Atividades de Estagio - Supervisor: entrega obrigatéria a cada periodo ndo superior a 6 meses.
Previsto no inciso VIl do Art. 92 da Lei 11.788/08.

» Relatorio de Visita a Concedente - Supervisor: previsto no inciso Il do Art. 72 da Lei 11.788/08.

» Termo Aditivo: deve ser utilizado sempre que alguma condi¢cdo do Termo de Compromisso for alterada.



Como acessar o Modulo



Menu Lateral> Extensao> Estagio e Afins> Estagios
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INICIO

ADMINISTRACAO

& GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO

D TEC. DAINFORMACAO

Tela inicial do Modulo “Estagios”

Inicio » Estagios

Esta'gios Adicionar Estagio Exportar paraXLS O Ajuda
Filtrar por Situagéo da Filrar por Possui Aditive
Buscar: Filtrar por Tipo: Filtrar por Situag&o: Matricula Periodo: Filtrar por Campus: Contratual®
Ir Todos v Todos v Todos Todos v Todos v
Filtrar por Tipo de Aditivo
Contratual:
Todos v
s ™
Todos 11679 Em Andamento 433 egulares 4 Atingiu a Data de Prevista de Ence ento 416 Pendé de 35
endé eRe de At 13 Pendé e At e 435 A 4z 10806
12 3 4 .. 467 468 Mostrando 11679 Estagios
- Shtuagio da Data Prevista . Aditlvos
# . Sltuagdo do , Professor Datade Resumo de Pendénclas Datado
Tipo Estaglirio Estagisrlo Ma!rlcula no Campus Concedente Tt T para Encerramento  Contratuals
Periodo Encerramento
Bruno Sigueira N . Luiz Henrigue L
Q & Estagio Marques Matriculade  Matriculado  ARQ ﬂ?;ga LTOEZ)AUBEEIQ‘B Nunes 23/10/2017 | 1%/10/2018 Eigﬂ?;jgs- devisitado | _
(AQ1610066) ' o ' (2269586) -
- RED- TRADUCAQE Fen Pendéncias: de visita do
G g et ) § REVISAO DE TEXTOS aceens 0/ 01/ orientador, de relatsrio
stagio  dos Santos Matriculade ~ Matriculado ~ SPO LTDA (23.381.326/0001 Santos 17/02/2017 01/01/2018 b =
(SP166459X) (43.981.326/000%- 9ggagsy) IDCHEPEMRGD
01) relatério do supervisor
) Pendéncias: de visita do
Alessandra Roque . o | Alice Pereira = T
Q  Estigio dosSantos Matriculade = Matriculado = SPO g%,‘?ﬁg@%gﬁ?}gg(‘:g&b Santos 01/01/2018 02/03/2018 g Ienttacl_o_ __deC;e\a.D o
[SP166459X] ANSRL0B VUIRETE (2864852) 0 estagiario, o8

relatdrio do supervisor



Como baixar relatorios em Excel com as
informacoes de estagios



No canto superior da tela inicial, clicar em “Exportar para XLS”:

Inicio » Estagios

Estagios
Buscar: Filtrar por Tipo:
Ir Todos
INICIO Filtrar por Tipo de Aditive
Contratual:
ADMINISTRACAO
Todos v

& GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO —
Todos 11679 Em And

Filtrar por Situag&o:

v Todos

v

Filtrar por Situagd

Matricula Periodo:

Todos

v

Todos

7}
o

Adicionar Estagio Exportar para XLS © Ajuda

Filtrar por Possui Aditive
Filtrar por Campus: Contratual?-

v Todos

12 3 4 .. 467 468 Mostrando 11679 Estagios

# . Situagdo do
Tipo Estaglario Estaglirio

Bruno Sigueira

Q (@ Estagio Marques Matriculado
(AQ1610066)

D TEC. DAINFORMACAO

Alessandra Roque

Q @ Estigio dos Santos Matriculado
(SP166459K)

Alessandra Roque
Q @ Estigio dos Santos Matriculado
(SP166459K)

Sltuacio da
Matricula no
Periodo

Matriculado

Matriculado

Matriculado

Campus

ARQ

SPO

SPO

Concedente

Simples LTDA-ME
(13.260.102/0001-98)

RED- TRADUCAQE
REVISAO DE TEXTOS
LTDA.(23.381.326/0001-
01)

CELIA KORN TRADUCOES
S/A(03426.851/0001-99)

Professor
Orlentador

Luiz Henrique
Nunes
(2269586)

Alice Pereira
Santos
(2864852)

Alice Pereira
Santos
(2864852)

Datade
Iniclo

23/10/2017

17/02/2017

01/01/2018

Data Prevista
para
Encerramento

19/10/2018

01/01/2018

02/03/2018

Resumo de Pendénclas

Pendéncias: de visita do
orientador

Pendéncias: de visita do
orientador, de relatério
do estagiario, de

relatdrio do supervisor

Pendéncias: de visita do
orientador, de relatério
do estagiario, de

relatdrio do supervisor

Datado
Encerramento

Aditlvos
Contratuals



Informacdes Disponiveis no Excel

Tipo

Estagiario

Curso

Campus

Concedente

Nome do Supervisor

E-mail do Supervisor

Telefone do Supervisor

Orientador

Data de Inicio

Data Prevista de Fim

Status

Data de Fim

Tem aditivo?

Tipos de Aditivo

Encerramento por

Motivacdo do Desligamento/ Encerramento

Motivo da Rescisdo

Média das Notas de Avaliacdes Semestrais do Supervisor




Como acompanhar e filtrar as situagoes de
estagio



oul kRN E

© 0o

Situacoes e Abas de Estagio

Todos: todos os cadastros de estagios ja realizados no campus

Em andamento: estagios cadastrados dentro de seu periodo normal

Matriculas Irregulares: cancelada, trancada voluntariamente

Atingiu a Data Prevista de Encerramento: cadastros que ja cumpriram seu prazo, porém possuem
pendéncias

Pendéncia de Visita: cadastros que ndo possuem todas as visitas cadastradas pelo Orientador
Pendéncia de Relatério de Atividades do Estagiario: cadastros que nao possuem um ou Mmais
relatorios do estagiario inseridos

Pendéncia de Relatdrio de Atividades do Supervisor: cadastros que ndao possuem um ou mais
relatorios do supervisor inseridos

Apto para Conclusao: cadastros que nao possuem pendéncias e podem ser encerrados pelo CEX
Concluidos: estagios concluidos no sistema



Tela Inicial de estagios - Informacoes das colunas

Tipo: sempre deve ser estagio; serve apenas para registro

Estagiario: nome do estagiario e matricula

Situacdo do Estagiario: se o estudante esta ou ndo matriculado, por exemplo

Situacdo da Matricula no Periodo: situacdo do estudante no periodo (se trancou, por exemplo)
Campus: campus ao qual pertence o estudante

Concedente: local em que é realizado o estagio e seu CNPJ

Professor Orientador: nome e matricula do Professor Orientador

Data de Inicio: data cadastrada como inicio do estagio

Data Prevista para Encerramento: previsdo de término, porém vigora a data inserida no
Encerramento

10. Resumo de Pendéncias: lista as pendéncias de andamento do estagio

11. Data do Encerramento: data de fato em que o estagio foi encerrado

12.  Aditivos Contratuais: lista de aditivos inseridos

LONOULAEWNE



Acompanhar e filtrar situacdes dos estagios

Selecionar uma das abas (Todos, Em andamento, Matriculas Irregulares, etc)
Utilizar filtros do sistema (Tipo, Estagiario, Situacao do Estagiario, etc)

Inicio » Estagios

Estagios Adicionar Estégio @ Ajuda

Filtrar por Situagéo da Filtrar por Possui Aditive
Buscar: Filtrar por Tipo Filtrar por Situagéo: Matricula Periodo: Filtrar por Campus: Contratual ?
Ir Todos ¥ Todos v Todos ¥ Todos v Todos v
INICIO Filtrar por Tipo de Aditivo
Contratusl
ADMINISTRACAO
Todos v
& GESTAO DE PESSOAS
# ENSINO —————
Todos 11479 Em Anda 433 tr egulares 4 Atingiu a Data de Pre de Ence 2 416 Pendén: e Visit 35

12 3 4 . 467 468 Mostrando 11679 Estagios

Sltuacdo da Data Prevista

# . Sltuagio do : Professor Data de Resumo de Pendénclas ~ Data do Aditlvos
Tipo Estaglario Estaglario Mat‘rlcula no Campus Concedente A Iniclo para Encerramento  COntratuals
Periodo Encerramento
Bruno Sigueira S ) Luiz Henrique - i
Q & Estagio Marques Matriculado ~ Matriculade  ARQ ‘Slranglé_a li-rog'?oquEl_%-, MNunes 23/10/2017  19/10/2018 E;I;ﬂi:dc;& devisitado
(AQ1610066) e ! (2269586)
0 TEC. DAINFORMACAQ RED- TRADUCAOE z
. - i - endéncias: de visitado
Qe E . presandEReaue . . REVISAQ DE TEXTOS Sliccte ey ey orientador, de relatério
stagio  dos Santos ! Matriculado =~ Matriculado = SPO LTDA. (23.381.326/0001- §a|wtos i 17/02/2017 01/01/2018 do estagiario, de
(SP166459%) 01) (2664852) relatério do supervisor
. ; Pendéncias: de visitado
Alessandra Roque . Alice Pereira . c
Q @ Estigio dosSantos Matriculado ~ Matriculade  SPO g%lg‘fﬂi%g?gﬁg{zgg’ Santos 01/01/2018 02/03/2018 gr\engad_o_r_det;elamrm
(SP166459X) iEemeREa T (2864852) 0 estagidrio, de

relatério do supervisor




Como visualizar um cadastro de estagio
(conhecendo o cadastro de estagio)



Visualizar informac&es do estagio: Clicar na Lupa Q

Obs.: Esta visualizacao inicial permite ter acesso a algumas informacdes pontuais do
estagio sem ter que necessariamente abrir o cadastro.

# Tipo Estagiario S :a'iltal::;;c?.lc:‘:a Campus Concedente e D D::: sk Resuqmde e ——
P € Estagiario ; P Orientador  Iniclo p Pendénclas Encerramento  CoOntratuals
no Periodo Encerramento
WVinicius ] ) .
) . . Isac Kiyoshi Pendéncias
Q &  Estigio Hidalee Matriculado ~ Matriculado  SPO E e e [ utaaiEs Fujita 01/11/2016 01/09/2017  devisitado
Ribeiro (N/A-157283) ; il
(2632139) orientador

(SP127337X)



Conhecendo o cadastro de estagio

12 Aba: Informacoes Gerais (Dados Gerais, Bolsa, Carga Horaria, Seguro, Supervisor e Relacao de
Atividades do Estagio).

Inicio » Sugestdes » Estagios » Estagio de Jul noel de Campos Souza (CG1200429) em IFSP-CARAGUATATUBA {10 882 594/0011-37)

Estaglo de Jullo Manoel de Campos Souza (CG1200429) em IFSP-CARAGUATATUBA
(10.882.594/0011-37)

Estagidrlo: Julio Manoel de Campos Souza(CG1200429)
Concedente: |FSP-CARAGUATATUBA (10.8682.594/0011-37)
Orlentador: Matalia Nassiff Braga (2160423)

S
Informages Gerais Documentacdo e Aditivos Notificagdes de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientagio Relatérios de Atividades - Estagiario

Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Dados Gerais

Sltuacdo: Sem Pendéncias
Obrigatério: Sim Turno: Matutino

Estagldrlo: Julic Mancel de Campos Souza(CG1200429)
Convénlo: -

Concedente: IFSP-CARAGUATATUBA (10.862.594/0011-37)

Pr issar
Orteocat Natalia Nassiff Braga (2160423)



Conhecendo o cadastro de estagio

22 Aba: Documentacao e Aditivos (Plano de Atividades, Termo de Compromisso, Documentacao
comprobatodria, Aditivos Contratuais).

P
Informagdes Gerais Documentagdo e Aditivos Notificages de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientacéo Relatdrios de Atividades - Estagiario
Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Documentagio

Plano de Atlvidades
Termode i3 profissional/termos_compromissos/1373951 - GEISIELY AMANDA_DE_ALMEIDA_OLIVEIRA - TUR - K_VIG.PDF

Compromisso

Documentacgio
Comprobatéria

- Aditivos Contratuais

Menhum aditivo cadastrado para este estagio.



Conhecendo o cadastro de estagio

32 Aba: Notificacoes de Pendéncias (e-mails enviados pelo sistema informando as pendéncias aos
usuarios).

- ~
nformac8es Documentagio e Aditivos Notificagdes de Pendéncias Atividades de Orientacio
Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento
- - Notificagdes de Pendéncias
Notlficador Data Tipo E-mall do Destlnatirlo Mensagem Enviada
[SUAP] Estagio Apto para Conclusdo
£ -
Notificago i Estagio Apto para Conclusdo
. " legonzalez@ifsp.edu.br, 5 N e
Cacilda 13/09/2017 deestagio estagio@ifsp.edu br Prezados(as) supervisor(a), orientador(a) e estagiario(a),
Alves 10-38 apto para ragl p-ecu.or, Notificamos que o estagio do(a) alunola) Geisiely Amanda de Almeida Oliveira (SP1373951) na concedente Silcol Eco Pousada e Turismo Ltda (N/A-
geisysp@hotmail.com
conclusdo. 159265) encontra-se apto para conclusio.

Para mais informac®es e esclarecimentos, entrar em contato com a Coordenagio responsavel por estagios no respectivo campus.
Agradecemos a sua contribuigio na formacio do nosso aluno(a).

[SUAP] Cadastro de Estagio
Caro, Geisiely Amanda de Almeida Oliveira (SP1373951). vocé fol cadastrado como estagiario, sob orientacdo do professor Leandro Rodriguss Gonzalez
i . Fernandez. Vocé é responsavel tamb€m pelo acompanhamento do andamento do seu estagio. A cada periodo de 6 meses, ou menos, de acordo com o prazo
‘I:anllza %gi?g"’?o” Notificagzo geisy.sp@hotmail.com do seu estagio, vocé deve elaborar, com vistas ao seu professor orientador e supervisor de estagio, um Relatorio de Atividade de Estagio
ves ; inicial Periodo: De 01/06/2017 até 31/08/2017. O envio do relatério pode ser feito apés o dia 31/08/2017
Mais informagdes sobre o seu estigio estio disponiveis no seu SUAP = Menu Lateral > Ensino > Dados do Aluno > Aba: Pratica Profissional.
Em caso de dividas, procure a Coordenagio responsavel por estagios ne seu Campus.

[SUAP] Cadastro como Orientador de Estagio

Cadastro como Orientador de Estagio
i . Caro, Leandro Rodrigues Gonzalez Fernandez, vocé foi cadastrado como orientador de estagio de Geisiely Amanda de Almeida Oliveira (SP1373951).
Ivanilza 12/09/2017  Notificaco legonzalez@ifspedubr ~ Wocé € o responsavel na instituicso de ensino pelo acompanhamento do desenvolvimento das atividades de estagio, pela realizagao das visitas trimestrais
Alves 20:40 inicial (datas listadas abaixo) e seu cadastro em nosso sistema, além de acompanhar a elaboragdo e envio dos relatdrios de atividades de estagio.

Periodo: De 01/06/2017 até 31/08/2017

Mais informagdes sobre o estigio estio disponiveis no seu SUAP = Servicos > Professor > Orientactes de Estagio.
Em caso de dlvidas, procure a Coordenagio responsavel por estagios no seu Campus.

[SUAP] Cadastro como Supervisor de Estagio

. I
Cadastro como Supervisor de Estagio
Caro, MARCOS ANTONIO VERDASCA/S ROBERTO CARLOS DA SILVA, vocé foi cadastrado como supervisor de estagio de Geisiely Amanda de Almeida
) ) Oliveira (SP1373951).
Ivanilza 12/09/2017  Notificacao estagio@ifsp.edu.br Wocé é responsavel por acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio e realizar em nosso sistema (datas abaixo), o cadastro dos Relatdrios de
Alves 20:40 inicial Atividades de Estagio. Em cada periodo de referéncia para o envio desses relatérios, vocé recebera um e-mail com as informagées de acesso ao sistema.
Periodo: de 01/06/2017 até 31/08/2017. O envio do relatorio pode ser feito apds o dia 31/08/2017.
Caso necessite entrar em contato conosco basta buscar o telefone do campus na pagina: www.ifsp.edu.br ou no termo de compromissode estagio, ou,
ainda, entrar em contato com o professor orientador, através do seguinte e-mail: legonzalez@ifsp.edu.br.
Desde ja agradecemos sua contribuicdo com nosso aluno.



Conhecendo o cadastro de estagio

42 Aba: Visitas do Orientador (Visitas registradas pelo Prof. Orientador e datas limite para a realizacdao das
visitas).

Obs.: O Prof. Orientador deve registrar a visita e somente por motivo de forca maior o CEX devera realizar o
registro.

-~

Informacgdes Gerais Documentacio e Aditivos MNotificacdes de Pendéncias ( Visitas do Orientador Atividades de Orientacéo Relatérios de Atividades - Estagiario

- Visitas do Orientador

Awiso ao orientador: Este estagio tem previsio de duragio de 153 dias, ou 1 trimestres, deve ser feita uma visita para cada trimestre. Segue a discriminagio dos periodos trimestrais. Favor estar atento(a) aos
calendarios de funcionamento tanto da concedente quanto do IFRN.

Trimestre Situacso Opcodes

1° trimestre de 05/09/2017 a 04/12/2017 Periodo Nao Finalizado



Conhecendo o cadastro de estagio

52 Aba: Atividades de Orientacao (O Prof. Orientador deve registrar as orientacdes realizadas com o
estagiario).

Informacdes Gerais Documentacio e Aditivos Notificacdes de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientacdo Relatérios de Atividades - Estagiario

Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Reunides de Orientacao Agendadas

Aviso ao orientador: As reunides devem ser mensais.

Nenhuma reunido de orientacio foi agendada pelo professor orientador para este estagio.



Conhecendo o cadastro de estagio

62 Aba: Relatorio de Atividades - Estagiario (Relatorios inseridos pelo estudante e periodos de referéncia para

a entrega dos relatorios).
Obs.: O estudante que deve registrar este relatorio e somente por motivo de forca maior o CEX devera realizar

O registro.

Informagdes Gerais Documentagio e Aditivos Motificagdes de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientagio ( Relatoérios de Atividades - Estagiario 1

Relatorios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Relatérios de Atividades - Estagiario

Periodos semestrais:
» De05/0%9/2017 até 04/02/2018 (Obs.: Poderd ser cadastrado o relatorio deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 04/02/2018.} | Periodo Nao Finalizado

- CIIED

A pratica profissional ainda nao foi avaliada pelo estagiario.



Conhecendo o cadastro de estagio

72 Aba: Relatorio de atividades - Supervisor (Relatorios inseridos pelo supervisor e periodos de referéncia para a

entrega dos relatorios).
Obs.: O Supervisor recebe um e-mail de pendéncia com informacdes de acesso ao SUAP e pode registrar este
relatorio. Se necessario, o CEX podera realizar o registro.

nformagdes Gerais Documentacao e Aditivos Maotificagdies de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientacfio Relatorios de Atividades - Estagiario

-
Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

- Relatoérios de Atividades - Supervisor

Duragio do estagio: iniciado em 12/09/2017, previsto para acabarem 30/11/2017.
Periodos semestrais:

= De12/09/2017 até 30/11/2017 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 30/11/2017) | Periodo Nao Finalizado
—

A pratica profissional ainda n&o foi avaliada pelo supervisor.



Conhecendo o cadastro de estagio

82 Aba: Dados do Encerramento (Registrar e editar dados de encerramento do estagio e ver informacdes

inseridas).

Aditi Motificactes de Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientacdo Relatdrios de Atividades - Estagiario

Informaces Gerais Documentacio e Aditivos

I ™~
Relatdrios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Em caso de Conclusao do Estaglo: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.

Em caso de Resclsdo:
= Situacdo 1 - Rescis3o com menos de 3 meses de duracio do estagio: € possivel encerrar sem pre-requisitos. Messe caso, mantém-se apenas o registro da carga horaria.

= Situacio 2 - Rescisio acima de 3 meses de duracio do estagio: todas as visitas e relatdrios devemn estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacio do Estagio.

- DadosdoEncerramento

- Editar Registro de Encerramento

Datado  54/07,9917
Encerramento

C.H.Final 200

Termeo de Reallzacio . - F F
de Estiglo pratica_profissional/termos_encerramento/R_Mozart. pdf



Como adicionar um estagio (cadastro)

Documentacao exigida:

1. Termo de Compromisso
2. Plano de Atividades



Adicionar Estagio:

1. Clicar no botdo verde: “Adicionar Estagio”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Estagios

EStégiOS 0 Ajuda

Apresentacao do Formulario de Cadastro de Estagio (1/3)

Inicio » Estagios » Estagios » Adicionar Estagio

Adicionar Estagio @ Ajuda

Dados Gerais

Qual o tipo do estdgio? * Turno: *
B

Estagiario: ©

Concedente: ©

Professor Orientador:

Bolsa

Remunerada

Tipo de Remuneracdo: - Bolsa (R$):

Awuxilio Transporte (R%):

Qutros Beneficios (R$): Descrigao:

Soma de outros beneficios.

Descrigio de outros beneficios recebidos.



Apresentacao do Formuldrio de Cadastro de Estagio (2/3)

Periodo e Carga Horaria

Data de Inicio: * Data Prevista para
Encerramento: *

C.H.Semanal:*

Documentacao

Flano de Atividades: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Termo de Compromisso: * Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Caso 0 documento seja unificado (contenha o Plano de Atividades e o Termo de Compromisso) inserir o arquivo duas vezes.

Seguro

Mome da Seguradora: *

MNumero da Apdlice do
Seguro:*

Supervisor

Nome:*
Telefone: * Cargo: *

E-mail: *
Este e-mail sera importante para o envio da avaliagéo.

Observacio:



Apresentacdo do Formulario de Cadastro de Estagio (3/3)

Relacao de Atividades do Estagio

Inserir cada uma das atividades que sera desenvolvida pelo estagiario.

Estarelagdo de atividades serd utilizada para a elaboracio dos relatdrios de atividades de estagio do supervisor e do estagiario.

Descricdo Apagar?

Adicionar outrola) Atividade do Estagio

@ Salvar e adicionar outrofa)  Salvar e continuar editando



Como cadastrar uma concedente

Caso a concedente nao esteja cadastrada, ela deve ser inserida primeiramente no
cadastro de pessoa juridica ou fisica, e assim podera ser encontrada no cadastro de
estagio.



Cadastrando uma concedente:
Menu Lateral> Administracao> Cadastros> Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica

# INICIO
E= ADMINISTRACAO
@ GESTAO DE PESSOAS

# ENSINO

0 TEC. DA INFORMACAO

# INICIO

» Cadastros
> Reservas de Salas
» Patriménio

» Protocolo

& GESTAODE PESSOAS

# ENSINO

~

0 TEC. DA INFORMACAO

# INICIO

== ADMINISTRACAO

& GESTAO DE PESSOAS
# ENSINO

Il EXTENSAO




Cadastro de Pessoa Fisica:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Fisica”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Fisicas
Pessoas Fisicas @ Ajuda

Apresentacdao do Formulario de Cadastro de Pessoa Fisica

Inicio » Pessoas Fisicas » Adicionar Pessoa Fisica
Adicionar Pt;ssoa Fisica @ Ajuda
Nome- * |
Sexo:*
CPF:*
Forr

Data de Nascimento

Telefones

Telefone: #1

Nimero: *

Adicionar outro(a) Telefone

Salvar e adicionar eutro(a)  Salvar e continuar editando



Cadastro de Pessoa Juridica:

1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica”
2. Preencher as informacdes solicitadas

Inicio » Pessoas Juridic

Pessoas Juridicas

9 Ajuda

Apresentacdao do Formulario de Cadastro de Pessoa Juridica

Inicie » Pessoas Juridicas » Adicionar Pessoa Juridica

Adicionar Pessoa Juridica

Nome:* ‘

Nome Fantasia:

CNPJ-*

E-mail Principal:

Inscrigdo Estadual:

Website:
Telefones
Telefone: #1
Namero:
Ad utro f

Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar e

ditando

@ Ajuda



ATENCAO

» Caso a pessoa juridica ja tenha sido cadastrada, verifique se o CNPJ esta correto;

» Cadastrar atentamente o nome e o CNPJ. Apenas a PRX pode editar erros no
cadastro. Deve ser feita a solicitacdo via e-mail;

» O formato do CNPJ deverd ser o padrao 00.000.000/0000-00;

» Os registros importados do Nambei estdo com o CNPJ no formato N/A — 000000 e
nao devem ser utilizados.



Como editar um cadastro de estagio



Editar informac®es do cadastro: Clicar no simbolo &

" Sltuagdo da DataPrevista  Rasumo de Aditlvos
# i Sltuagio do k Profassor Data de H Datado
Tipo Estagiirio Estaglirlo Mat)rlcula no Campus Concedente D T para Pandénclas Encerramento | Contratuals
Periodo Encerramento
Claudia EVO SYSTEMS INSTALACAO DE Delfim Pinto
Q & Estigio YapuchuraSaire  Matriculado  Matriculado ~ GRU E%%CPTJ,?:SSOEED EIRELI- ME i?;::”o 05/09/2017  04/02/2018 Sern Pendéncias.
(i A0 - 4
LA (08.018.352/0001-86) (2549795)

Editar informacdes de Cadastro de Estagio: basta substituir a informacdo anterior pela correta
(Obs.: Aditivos sdo inseridos em local especifico)

Inicio « Estégios » Editar Estagio de Claudia Yapuchura Saire (GU1560638) em EVO SYSTEMS INSTALACAC DE PROGRAMAS DE COMPUTADORES EIRELI - ME (08018 352/0001-86)

Editar Estagio de Claudia Yapuchura Saire (GU1560638) em EVO SYSTEMS INSTALACAO @ Ajuda
DE PROGRAMAS DE COMPUTADORES EIRELI - ME (08.018.352/0001-86)

Dados Gerais

i Agio?* o 2 i
Qual o tipo do estagio Estagio obrigatério v e Vespertino ¥

Estagiério-" 12 gia Yapuchura Saire (GU1560638) )
Convénio: v

Concedente:" &g 5ySTEMS INSTALACAO DE PROGRAMAS DE COMPUTADORES EIRELI - ME (08.018.352/0001-86) *

Professor Orientador:* ' 120 pinte Cameiro Junior (2549795) ’

Bolsa
Remunerada [«

Tipo de Remuneragio: Bolsa (RS 4 50000

Bolsa auxilio ¥

Auxilio Transporte (R$):

Qutros Beneficios (R3): Descrigio:

Soma de outros beneficios.



Como apagar um cadastro de estagio



Apagando um estagio:
Clicar em Editar informagdes do cadastro: Clicar no simbolo &

# T Estegtirt Situacio do ﬂtt;agic; da c c dent Professor Data de Data Prevista Resumo de Data do Aditlvos
o staglarlo Estagiario g RmpuS, | onescente Orlentador  Iniclo o Pendénclas Encerramento = Contratuals
no Periodo Encerramento
HELLEN RAYANY SRBERUEINCZ ;dat;‘:rl-ll'r:ge
‘ Q @ Estigio QUEIROZ Matriculado | Matriculado = CNAT ~ WEYO (oo . Ferrazda 15/10/2016 150052017  pem.
(20141011100357) \50,' T Silva Tacconi o
! (2455821)

Apagar informacdes de Cadastro de Estagio: clicar em apagar, no canto inferior
direito da tela de edicao

Relacao de Atividades do Estagio

Inserir cada uma das atividades que sera desenvolvida pelo estagiario.

Estarelacio de atividades sera utilizada para a elaboracéo dos relatérios de atividades de estagio do supervisor e do estagiario.

Descrigao Apagar?

1745 Pesguisas sobre tecnologias Desenvolvimento de protdtipos de sistemas Testes de tecnologias Apresentacbes ps

Adicionar outro(a) Atividade do Estagio

@ Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando ‘



Como cadastrar uma visita

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Visita a Concedente — Supervisor



Segundo o inciso Ill do Art. 20 da Portaria IFSP 1.204/2011, a visita do Prof.
Orientador a concedente nao € obrigatoria. Caso a visita nao seja realizada:

a) clicar o botao “Opcoes” e depois em “Justificar decurso de prazo”;

b) colocar no campo “Justificativa” o texto: “A visita nao foi realizada, pois
conforme o inciso Ill do Art. 20 da Portaria IFSP 1.204/2011, cabe ao Prof.
Orientador avaliar a necessidade de visitar as concedentes”;

c) anexar como “Formulario de Justificativa” um arquivo em Word ou PDF com o
mesmo texto indicado no item anterior.



Caso a visita seja realizada:
Abrir o cadastro de estdgio do aluno> Aba: Visitas do Orientador> Registrar Visita

Pendéncias ‘ Visitas do Orientador ‘ Atividades de O

- Visitas do Orientador

Aviso ao orientador: Este estdgio tem previsio de duragdo de 153 dias, ou 1 trimestres, deve ser feita uma visita para cada trimestre. Segue a discriminagdo dos periodos trimestrais. Favor estar atento(a) aos
calendérios de funcionamento tanto da concedente quanto do IFRN.

Trimestre Situacéo Opgoes

1° trimestre de 05/09/2017 a 04/12/2017 | Periodo N&o Finalizado

1.  Preencher as informacdes da visita de acordo com o Relatorio de Visita
2. Inserir Relatorio de Visita digitalizado e assinado pelo Orientador

Apresentacdo do Formulario de Cadastro de Visita (1/2)

Dados Gerais

Data da Visita: *

0 estdgio tem 3 periodos trimestrais e deve ser submetido um relatério para cada periodo. Periodos:
1° De 22/@3/2016 até 21/06/2016. Visitas ja cadastradas: Nenhuma visita neste periodo.
2° De 22/06/2016 até 21/09/2016. Visitas ja cadastradas: Nenhuma visita neste periodo.

Parecer da Visita

Ambiente Adequado: Justificativa para

—_— Ambiente Inadequado:
O ambiente de trabalho estd adequado ao desenvolvimento das atividades do estagiario? a



Apresentacdo do Formulario de Cadastro de Visita (2/2)

Desenvolvimento
Atividades Previstas: O estagiario esté desenvolvendo as atividades previstas no plano de atividades cadastrado no TCE?

Desenvolvimento
Atividades Fora da

ora da - Existem atividades que estdo sendo desenvolvidas fora das competéncias do estagiario?
Competéncia:

Desenvolvimento
Atividades Ndo-Previstas: Existem atividades que estio sendo desenvolvidas (da competéncia do estagiario), mas que ndo estio previstas no TCE?

Atividades Néo-Previstas:

5
Descreva as atividades desenvolvidas que ndo foram previstas no plano de atividades, informando ao setor responsavel no IFRN a necessidade da sua atualizagéo.

Apoiado pelo Supervisor:
O estagiario esta sendo apoiado/orientado/supervisionado pelo supervisor de estagio da concedente?

Direitos Respeitados:
Os pagamentos de bolsa e auxilio transporte, bem como o horario de trabalho estdo sendo respeitados?

Aprendizagem
Satisfatéria: De um modo geral, quanto & contribuigéo ao aprendizado do estagiario, a pratica profissional esta ocorrendo de forma satisfatria?

Informagdes Adicionais:

A
O espago abaixo & reservado ao registro de informagdes que considerar relevantes. (ex.: caso alguma questio ndo tenha sido respoendida, justificar; ou fazer o relato de outras informagées colhidas durante a visita.)

Relatério

Relatério de Visita: * Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionado

O relatdrio de visita deve estar assinado pelo Orientador, Estagiario e Supervisor.



Como cadastrar um Relatorio de Atividades -
Estagiario

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Atividades — Estagiario



Cadastrando um Relatdrio de Atividades - Estagiario:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Relatorio de Atividades - Estagiario> Registrar Relatorio

Relatarios de Atividades - Estagiario

- Relatdrios de Atividades - Estagiario

Duragdo do estagio: iniciado em 27/01/2016, previsto para acabar em 26/01/2017

Periodos semestrais:

= De27/01/2016 até 26/07/2016 (Obs.: Poderd ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 26/07/2014) | Relatério Pendente
= De27/07/2016 até 26/01/2017 (Obs.: Poderd ser cadastrado o relatério deste periodo a partir do dia seguinte ao dia 26/01/2017) | Relatério Pendente

A pratica profissional ainda no foi avaliada pelo estagiario

1. Preencher as informacdes de acordo com o Relatorio de Atividades - Estagiario
2. Inserir Relatorio de Atividades - Estagiario digitalizado e assinado pelo Estagiario, Orientador e
Supervisor (exigéncia devido a necessidade de “visto” do Supervisor e do Orientador no Relatério

Documento previsto no §12 do Art. 32 e inciso IV do Art. 72 da Lei 11.788/08)
Obs.: a) Se houver atividades desenvolvidas pelo estagiario que ndao estdo no Plano de Atividades,
solicitar/elaborar Termo Aditivo modificando o Plano

b) Esse relatério deve ter periodicidade ndo superior a 6 meses (para cada periodo de 6 meses
completos ou ndao deve ser feito um relatorio)
Ex. 1: Estagio de 2 meses: 1 relatorio
Ex. 2: Estagio de 8 meses: 2 relatorios
Ex. 3: Estagio de 1 ano e 7 meses: 4 Relatorios



Apresentacao do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Estagiario (1/2)

Submeter Relatério Semestral do Aluno

Periodo e Data do Relatdrio

T . *
Periodo: -

Data do Relatdrio: *

Atividades Previstas

Auxiliar na andlises v Motivo: v Descricdo de Qutro
fisico-quimicas da polpa, Motivo:
suco concentrado de Em caso de atividade néo realizada.

manga e goiaba, como:
solidos sollveis totais em
Brix, acidez total
expressa em acido citrico:
v

Sobre o Plano de Atividades

Comentarios sobre o
desenvolvimento das
atividades:

Realizou atividades nio
previstas no Plano de
Atividades?

Em caso afirmativo.
descreva as atividades:



Apresentacdo do Formulario de Registro de Relatério de Atividades - Estagiario (2/2)

Relagdo Teoria/Pratica
Areade Formacio: N30 Respondeu ou N3o Sabe v
O estagio foifesta sendo desenvolvido em sua area de formagéo?
Contribuigdo do Estagio:  N3o Respondeu ou N3o Sabe
As atividades desenvalvidas contribuiram para a sua formacio?
Aplicacdodo  N3o Respondeu ou N3o Sabe v

Conhecimento:
Wocé teve oportunidade de aplicar os conhecimentos adquiridos no seu Curso?

Avaliagdo do Estagio
Conceite:  ——me—e—e ¥
Qual conceito voce atribui ac seu estagio no periodo?

Comentarios e Sugestdes

Comentarios e Sugestdes:

Relatario
Relatério Semestral-* | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

O relatdrio semestral deve estar assinado pelo Orientador, Estagiario e Supervi

or.



IMPORTANTE:

1) Embora a periodicidade de entrega dos relatorios varie de acordo com o PPC, a
solicitacao de relatorios semestrais no SUAP foi determinada para responder a
periodicidade minima prevista na Lei 11.788/2008, Art. 79, V.

Assim, considerando a diversidade de cursos, periodicidades e formatos de relatorios
no IFSP, o sistema trabalha com a regra mais geral. Além de responder a solicitacao
legal, o objetivo € que os relatorios estejam salvos para compor a memoria e
documentacao do estagio realizado.

Entretanto, a inclusdao semestral do relatorio para fins de registro no SUAP ndo isenta o
estudante da apresentacao de relatorios na periodicidade determinada pelo PPC.

2) O relatorio a ser anexado deve ser o mais recente em relacdo a data de registro
obrigatorio.



Como cadastrar um Relatorio de Atividades -
Supervisor

Documentacao exigida:

1. Relatorio de Atividades — Supervisor



Cadastrando um Relatério de Atividades - Supervisor:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Relatério de Atividades - Supervisor> Registrar Relatorio

Relatdrios de Atividades - Supervisor

- Relatorios de Atividades - Supervisor

Duracio do estagio: iniciado em 27/01/2016, previsto para acabar em 26/01/2017.

Periodos semestrais:

= De27/01/2016 até 26/07/2016 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 26/07/2016.) | Relatorio Pendents
= De27/07/2016 até 26/01/2017 (Obs.: Podera ser cadastrado o relatdrio deste periodo apartir do dia seguinte ao dia 26/01/2017) | Relatério Pendente

A pratica profissional ainda n&o foi avaliada pelo supervisor.

1. Preencher as informacdes de acordo com o Relatorio de Atividades do Estagiario
2. Inserir Relatorio de Atividades digitalizado e assinado pelo Estagiario, Orientador e Supervisor
(Exigéncia devido a necessidade de “visto” do Estagiario no Relatorio. Documento previsto no inciso VII
do Art. 92 da Lei 11.788/08)
Obs.: a) Se houver atividades desenvolvidas pelo estagiario que ndo estdao no Plano de Atividades,
solicitar/elaborar Aditivo modificando o Plano
b) Esse relatorio deve ter periodicidade ndao superior a 6 meses (para cada periodo de 6 meses
completos ou nao deve ser feito um relatoério)
Ex. 1: Estagio de 4 meses: 1 relatorio
Ex. 2: Estagio de 7 meses: 2 relatorios
Ex. 3: Estagio de 1 ano e 2 meses: 3 relatorios



Apresentacao do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Supervisor (1/2)

Registro da Avaliacdo do Supervisor - Estagio de Eliane Cristina Siqueira Fernandes
(RQ1160664) em E. E. Germano Negrini (48.997.613/0001-71)

Periodo e Data do Relatério

Periodo:*

Data do Relatdrio: *

Atividades Previstas

Regénciade aulasde Motivo: Descricdo de Outro
Biologia - ensino médio: * Motivo:

Sobre o Plano de Atividades

Comentarios sobre o
desenvolvimento das
atividades:

Realizou atividades ndo
previstas no Plano de
Atividades?

Em caso afirmativo,
descreva as atividades:



Apresentacao do Formulario de Registro de Relatdrio de Atividades - Supervisor (2/2)

Avaliacdo do Desempenho do Estagiario

Nota do Estagiario: *

Relatério

Relatorio Semestral:* | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionado



Como cadastrar um Termo Aditivo

Documentacao exigida:

1. Termo Aditivo



Inserindo um Aditivo:

Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Documentacao e Aditivos> Cadastrar Aditivo

- Aditivos Contratuais

1.  Escolher quais informacdes fazem parte do Aditivo: Professor Orientador, Remuneracao, Transporte, Outros
Beneficios, Tempo, Carga Horaria, Plano de Atividade, Supervisor e Horario

2. Inserir a nova informacao

3. Informar Inicio da Vigéncia do Aditivo

4.  Anexar o Aditivo digitalizado

5. Inserir uma Descricao para o Aditivo e Salvar

Cadastrar Aditivo - Estagio de Denise de Paula da Silva Ferreira (SP1767208) em BANK OF
AMERICA MERRILL LYNCH BANCO MULTIPLO S.A. (62.073.200/0001-21)

Dados Gerais

Tm%i;:ﬁéf:gre Professor Orientador Remuneragio Transporte Outros Beneficios Tempo CargaHoraria Plano de Atividade Supervisor Horario

Inicio da Vingéncia: ™ Aditivo:* | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Descrigio: *



Inserindo um Aditivo - Exemplo: ao clicar no Tipo de Aditivo, deve aparecer a area de preenchimento para as
novas informacdes

Tipos de Aditivo

Contratual-* #| Professor Orientador Remuneragio Transporte * Qutros Beneficios *  # Tempo -~ CargaHoraria® ¥ Plano de Atividade © # Supervisor * Horario *
Inicio da Vingéncia: * Aditivo:* | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Descrigio: *

Aditivo de Professor Orientador

Orientador

Aditivo de Tempo

Data Prevista para
Encerramento:

Aditivo de Plano de Atividades

Plano de Atividades: | Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado
Adicionar arquivo no caso o plano de atividades vir separado.

AEvidaces Auxiliar na andlises fisico-quimicas da polpa, suco concentrado de manga e goiaba, como: sélidos sollveis totais enr %

Adicionar novo item

Aditivo de Supervisor

Nome:

Telefone:

Cargo:

E-mail:

Observacio:



Inserindo um Aditivo - as novas informacdes substituem as anteriores no cadastro. Na area de
Aditivos Contratuais, € possivel ter acesso a um breve historico das mudancas realizadas.

I ™~

Documentagio e Aditivos Rels
- Documentagao
Plano de Atlvidades pratica_profissional/planos_atividades/Plano_de_Atividades_nObH1WW pdf
Termo de pratica_profissional/termos_compromissos/Termo_de_Compromisso.pdf
Compromisso
Documentacgio
Comprobatéria
- Aditivos Contratuais
Acoes Descricao Arquivo Iniclo da Vigéncla Historlco de Mudangas

C.H. Semanal: 20 — 30

Tipo de Remuneracdo: Bolsa auxilio — Bolsa auxilio
Bolsa (R§): 500,00 — 750,00

Remunerada: Sim — Sim

Turno: Matutino — Integral

G o Atualizagdo da carga horaria e da remuneragio pratica_profissional/aditivo/Termo_Aditivo pdf 12/06/2017



Como encerrar um estagio e/ou registrar rescisao

Documentacao exigida:

1. Termo de Realizacao de Estagio



Registrando um Encerramento/Rescisado:
Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Dados Encerramento> Registrar Encerramento

Dados do Encerramento

Em caso de Conclusde do Estdglo: todas as visitas & relatdrios devem estar devidamente cadastrados
Em caso de Resclsio:

= Situaco 1- Rescisdo com menos de 3 meses de duracio do estagio: € possivel encerrar sem pre-requisitos. Nesse caso, mantém-se apenas o registro da carga horaria
= Situagio 2 - Rescisdo acima de 3 meses de duragio do estagio: todas as visitas e relatorios devem estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacio do Estagio.

- Dados do Encerramento

O estagio encontra-se em andamento.

=

Preencher as informacdes solicitadas

2. Inserir Termo de Realizacao de Estagio digitalizado e assinado pelo Estagiario, Supervisor e
Responsavel pela Concedente (Exigéncia devido a necessidade de “visto” do Estagiario no
documento. Documento previsto no inciso V do Art. 92 da Lei 11.788/08)

Obs.: Esse documento € exigido em qualquer situacdo de desligamento do estagiario



Apresentacdo do Formulario de Registro de Encerramento/Rescisao

Dados do Encerramento

Encerramento por: *

Motivagcdo do
Desligamento/
Encerramento: *

Motivagdo da Resciséo:

Caso o estagio seja rescindido, descrever aqui os motivos da rescisdo.

Datado Encerramento: *

C.H.Final:* o

Dada a data cadastrada de inicio e a data pr a para fim deste estigio, considerando:
excluidos feriados e nem outras possiveis interrupgdes do trabalho na concedente.

e apenas os dias de trabalho (segunda a sexta), estima-se uma carga horéaria de 3.036,0 horas de trabalho. Deste total néo séo

. a
Situagao Aprovade v

Documentacao

Termo de Realizagio de | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
Estagio: *

Ficha de Frequéncia: | Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

Finalizar sem visitas e demais dados



Detalhamento do Registro de Encerramento/Rescisao:

- Deve inserir a motivacao do Desligamento/Encerramento e se souber informacdes adicionais sobre a
rescisao, informar no campo: Motivacao da Rescisao.

Dados do Encerramento

Encerramento por: ™ -
P Rescisdo T

Motivagdodo | M
Desligamento./
Encerramento: *

Motivacio da Rescisao:

Caso o estagio seja rescindido, descrever aqui os motivos da r

- Se a rescisdao ocorrer com até 90 dias da data inicial do estagio ndao sdao exigidas: visita e

relatorios para o encerramento;
- Caso o estudante deseje utilizar o tempo para a sua pratica profissional, € necessario que sejam inseridas todas a

informacdes;
- Caso a rescisao ocorra a partir de 91 dias, sao cobradas todas as exigéncias processuais de um estagio comum.



Detalhamento do Registro de Encerramento:

Data do Encerramento: *

CH.Final:*

Diada s data cadastrada de inicio e a data prevista para fim deste estagio, considerando-se apenas os dias de trabalho (segunda a sexta), estima-se uma carga horaria de 1.434 0 horas de trabalho. Deste total ndo séo
excluidos feriados e nem outras possiveis interrupgdes do trabalho na concedente.

Situagio: Aprovado ¥

Documentacao

Termo de Realizagéo de Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado
- _
Estagio: *

Ficha de Frequéncia: Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Finalizar sem visitas e demais dados



Como solicitar cancelamento de encerramento
de Estagio e Afins



Inicio » Estagios » Estagio de Celso Joaquim de Oliveira (RQ1361139) em E E Nazéria Cipriano de Freitas (50813 666/0001-37)

Estagio de Celso Joaquim de Oliveira (RQ1361139) em E.E. Nazaria Cipriano de Freitas
(50.813.666/0001-37)

Estaglarlo: Celso Joaquim de Oliveira(RQ1361139)
Concedente: E.E MNazaria Cipriano de Freitas (50.613.664/0001-37)

Orlentador: Fernando Schoenmaker (2054700)

e Pendéncias Visitas do Orientador Atividades de Orientagao Relatdrios de Ativid

Informa Documentag

.\
J

Relatérios de Atividades - Supervisor Dados do Encerramento

Em caso de Conclusdo do Estaglo: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em caso de Resclsdo:
= Situacio 1 - Rescis&o com menos de 3 meses de duracio do estigios & possivel encerrar sem pre-requisitos. Messe caso, mantém-se apenas o registro da carga horaria.

= Situacio 2 - Rescis&o acima de 3 meses de duracio do estagio: todas as visitas e relatarios devem estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizacio do Estagio.

- Dados do Encerramento

Editar Registro de Encerramento Solicitar Cancelamento do Encerramento

Datado 4,15/2016
Encerramento

C.H.Final 100

Termode ':‘:'él:::;g pratica_profissional/termos_encerramento/MEMORANDO-Estagios-Anteriores_dmGdEwX pdf



A PRX é qguem analisa as solicitacdes de cancelamento



Como cadastrar Atividades Profissionais Efetivas



Inicio » Atividades Profissicnais Efetivas

AtiVid a d es P rOﬁ 5s io na i S Efetivas - Adicionar Atividade Profissional Efetiva Enviar Notificagfes de Pendéncias @ Ajuda
Filtrar por Tipo desta Filtrar por Situagao da
Buscar: Atividade Profissional Efetiva: Filtrar por Situagéo: Matricula Periodo: Filtrar por Campus:
Ir Todos ¥ Todos v Todos ¥ Todos v
Emprego, Cargo ou Fungio
P E—— Atividade Profissional Auténoma
Todos 14 Em Andamento 0 |Atividade Empresanal Atingiram Data Prevista para Encerramento 0 Aptas para Conclusdo 0 Concluidas 14
Programa de Aprendizagem Externo
Cutro(a)
Mostrando 14 Atividades Profissionais Efetivas
Shtuacdoda  Sltuagioda = = Data Pravista
# Aluno Matricula Matrl’ﬂ:lla Campus ::I::It: :;T: e Razao Soclal Orlentador :Z:;:rode para E:ct:rcrl:m e Sltuacéo
no Curso em Periodo Encerramento
Samanta GRAACC GRUPO DE APOIO AD GRAACC GRUPO DE
Aparecida . . ADOLESCENTE E A CRIANCA APOIO AC ADOLESCENTE  Wanir de Lima .
1
Qe Sanches Matriculado  Matriculado SPO COM CANCER - E ACRIANCA COM Belo (2313608) 02/05/2017 06/06/2017 06/06/2017 Concluida
(SP1446925) 467185694/0001-50 CAMNCER
Bruno Jlesus dos Matricula ; :
QG Santos Vinculo EmAberto | SP0 | INKAESUTECNOLOGIAEIRELI | TAKAESUTECNOLOGIA | Gilbertolgarashi | 0i07m017 | 06/09/2017 | 06/09/2017 | Concluida
e ME EIRELI ME (1675620)
(SP1371193) Institucional



Apresentacdo do Formuldrio de Registro de Atividade Profissional Efetiva (1/2)

Inicio » Atividades Profissionais Efetivas » Adicionar Atividade Profissional Efetiva

Adicionar Atividade Profissional Efetiva © Ajuda

Dados Gerais

v

Aluno:

Instituicdo de Realizacdo
da Atividade:

Em caso de atividade profissional auténoma desnecessario o preenchimento.

Razdo Social:

Em caso de profissional liberal, preencher o nome do profissional.
Orientador: *
Tipo desta Atividade v
Profissional Efetiva: *
Descrigdo de Qutro Tipo:
Situagcio da Atividade: * Em Andamento Concluida

Periodo « Carga Horaria

Data de Inicio: ™

Data Prevista para
Encerramento: *

Carga Horaria Semanal:



Apresentacao do Formulario de Registro de Atividade Profissional Efetiva (2/2)

Documentacio

Documentagio Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado
Comprobatdria: *

Deocumentagdo gue comprove gue o aluno realiza atividades compativeis com a pratica profissional exigida pelo seu curse (Ex. Copia da Carteira de Trabalhe, do Contrate de Trabalhe, conselho profissional de classe,
etc.)

Plano de Atividades:* | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionade

0005

Plano de Atividades de acordo com a Resolugdo 13/2005. modelo disponivel no endereco: http://portalifrn.edu br/extensac/estagios-e-egressos

Relacao das Atividades

Atividades Planejadas: *

@ Salvar e adicionar outro{a) Salvar e continuar editando



OBSERVACAO

Todos os procedimentos de formalizacao, de acompanhamento e de encerramento
sao _iguais tanto para o estagio obrigatorio quanto para o estagio nao obrigatorio.
Assim, todas as orientacdes aqui contidas sao validas para ambos os tipos de estagio.




Documentagoes importantes

v’ Lei de Estagio: 11.788/08
v' Portaria IFSP 1.204/2011

v' PPC do curso do estudante



Diretoria de Relagdes Comunitarias e Institucionais - DCI

(11) 3775-4573



