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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018

Dispde sobre o aproveitamento de carga horéria
de participacdo no Programa de Residéncia
Pedagdgica como estagio curricular
supervisionado

O PRO-REITOR DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribuices legais, normatiza a possibilidade de
reconhecimento das atividades da Residéncia Pedagdgica para fins de aproveitamento como estagio
curricular supervisionado.

Art. 1° Considerando que o IFSP aderiu ao Programa de Residéncia Pedagdgica estabelecido pelo
Edital CAPES n° 06/2018 e, conforme item 4.3, Ill, deste edital comprometeu-se reconhecer a
Residéncia Pedagdgica para efeito de cumprimento do estagio curricular supervisionado.

Art. 2° O IFSP registrara a carga horéria das atividades realizadas no ambito do Programa
Residéncia Pedagdgica como estagio por meio de aproveitamento que poderd ser solicitado
somente ap6s o término da participacao do residente no Programa.

Art. 3° O aproveitamento de que trata o artigo 2° devera ser solicitado pelo residente por meio de
formulério proprio (Anexo 1) entregue a Coordenadoria de Extensdo (CEx) ou Coordenadoria de
Estagio do campus, juntamente com 0s documentos comprobatérios: Termo de Compromisso do
residente, que deve extraido da Plataforma Freire e Relatério final padronizado da Residéncia
Pedagdgica.

Art. 4° Cabe ao docente orientador do subprojeto a analise e a aprovacdo da solicitacdo de
aproveitamento e dos documentos comprobatorios.

Art. 5° Cabe a CEx ou Coordenadoria de Estagio o registro do aproveitamento no Sistema
Unificado de Administracdo Publica (SUAP), conforme o Anexo II.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagé&o.

WILSON DE ANDRADE MATOS

Pro-reitor de Extensdo do IFSP
(assinatura no original)
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO
Programa de Residéncia Pedagdgica

A Coordenadoria de Extensdo/Estagio do Campus

Eu, (NOME DO ESTUDANTE), venho solicitar o aproveitamento como estagio do Programa de
Residéncia Pedagdgica. O relatorio de atividades e 0s documentos anexos comprovam o

desenvolvimento das atividades.

Local e Data

Assinatura do estudante

MANIFESTACAO DO DOCENTE ORIENTADOR

Docente orientador (nome):

Periodo analisado para o aproveitamento / / a / /

Apresentou termo de compromisso do residente?

Apresentou relatério final?

Parecer () Deferido () Indeferido

Total de horas aproveitadas horas

Justificativa (em caso de indeferimento)

Data: Carimbo e Assinatura:
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ANEXO I1 - Inclusdo de registro do Aproveitamento da Residéncia Pedag6gica no SUAP

Orientacdo as Coordenadorias de Extensdo ou Coordenadorias de Estagio

Acesse SUAP
https://suap.ifsp.edu.br

Menu EXTENSAO > Estagios e Afins > Atividade Profissional Efetiva
https://suap.ifsp.edu.br/admin/estagios/atividadeprofissionalefetiva/

Botdo: Adicionar Atividade Profissional Efetiva
https://suap.ifsp.edu.br/admin/estagios/atividadeprofissionalefetiva/add/

Preencher apenas 0s campos obrigatorios, marcados com um asterisco vermelho (*)

Grupo Dados Gerais

Inicio » Atividades Profissionais Efetivas » Adicionar Atividade Profissional Efetiva

Adicionar Atividade Profissional Efetiva

Dados Gerais

Aluno:*

Instituicde de Realizactio
da Atividade

Raz3o Social:

Orientador: *
Tipo:* =
Emprego, Carge ou Fungiio

Descrigao de Outro Tipo:

Situagio da Atividade: * Em Andamento Concluida

© Ajuda

Campo Orientacgdes de preenchimento

Aluno Inserir 0 nome do estudante residente

Orientador Inserir 0 nome do Docente Orientador do subprojeto da Residéncia
Pedagdgica

Tipo Selecionar Programa de Residéncia Pedagogica

Situacdo da Atividade Selecionar Concluida



https://suap.ifsp.edu.br/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/estagios/atividadeprofissionalefetiva/
https://suap.ifsp.edu.br/admin/estagios/atividadeprofissionalefetiva/add/

Grupo Periodo e Carga Horaria

Periodo e Carga Horaria

Datade Inicio: *

Data Prevista para
Encerramento: *

Carga Horaria Semanal:*

Campo

Orientacdes de preenchimento

Data de inicio

Data de inicio prevista no subprojeto

Data  prevista  para
Encerramento

Data de encerramento prevista no subprojeto

Carga horaria semanal

Incluir a carga horéria semanal prevista

Grupo Documentacio

Documentacao

Documentagdo | Escelher arquivo | Nenhum arquive selecionade

‘Comprobatdria-*

Documentagio que comprove que o aluno realiza atividades compativeis com a prética profissional exigida pelo seu curso (Ex. Cépis da Carteira de Trabalho, do Contrato de Trabalho, conselho profissional de

classe, etc.)

Plano de Atividades:* | Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Plano de Atividades de scordo com a Resolugao 13/2005, modelo disponivel no enderego: http://portalifrn.edu brfextensao/estagios-e-egressos

Campo Orientagdes de preenchimento
Documentacéo Inserir arquivo de imagem escaneada do formulario de solicitacéo
comprobatorio

Plano de atividades

Termo de Compromisso do residente que deve extraido da Plataforma Freire

Grupo Relaco de atividades

Relagzo das Atividades

Atividades Planejadas:

Campo

Orientagdes de preenchimento

Atividades Planejadas

Incluir o texto: “Atividades realizadas conforme o Relatério Final aprovado
pelo orientador do subprojeto.”



https://freire.capes.gov.br/sobre-plataforma

Procedimentos para Encerrar o Aproveitamento no SUAP

Encerramento

Atividade Profissional _____
Efetiva anterior a2017.1
(30/09/2017)?

Marcar “Sim" caso esta Atividade Profissional Efetiva tenha se encerrado até o dia 30/09/2017

.

Data de Encerramento:

Carga Horaria Cumprida;

Declaracdo de Realizagdo | Escelher arquivo | Nenhum arquive selecionado
de Atividade Profissional

Efetiva,

Modelo disponivel em: http://portal ifrn.edu br/extensao/estagios-e-egressos/atividade-profissional-efetiva

Observag@es

Salvar e adicionar outro(a) ~ Salvar e continuar editando

Campo Orientacdes de preenchimento

Atividade  Profissional Efetiva | Selecionar Nao

anterior a 2017

Data de Encerramento Incluir a Data efetiva de encerramento das atividades

Carga Horaria Cumprida Incluir o total de horas efetivamente cumpridas

Documentagcdo Comprobatoria Inserir arquivo de imagem escaneada do Relatério final
padronizado da Residéncia Pedagogica




