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COMUNICADO - CTR 001/2018

Administracdo dos Campus, dos Campus Avancados e demais setores que

PARA: =
atuam na gestéo da frota.

ASSUNTO: Orientagdes sobre Notificagdo de Autuacao de Transito, Multas e Licenciamento.

Em virturde da publicagdo da Portaria IFSP n2? 1372, de 27/04/2018, que dipde sobre a delegagdo de
competéncia as autoridades maximas das Unidades Administrativas do IFSP, elaboramos o presente
comunicado com orientagoes sobre Notificacoes de Autuagdo de Transito, que visam a indicacao de
condutor e/ou recursos junto aos 6rgdos autuadores, o gerenciamento de multas e licenciamento de
veiculos.

O Capitulo V da referida Portaria dipoe sobre a Gestédo da Frota, a saber:

“... Delegagdo de competéncia dos atos e procedimentos relativos a representacéo
junto ao Sistema Nacional de Transito de que trata o Art. 5° da Lei n® 9.503, de 23
de setembro de 1997, o Codigo de Transito Brasileiro.

§ 1° Fica determinado a autoridade superior ou outro servidor designado por ela a
responsabilidade pela carga patrimonial do(s) veiculo(s) pertencente a Unidade
Administrativa.

§ 22 Os atos e procedimentos citados no caput incluem a autorizagao para condugéo
dos veiculos, indicagdo de condutor, licenciamento, pagamento de taxas,
emplacamento, requerimento de 22 via do Certificado de Registro de Licenciamento
do Veiculo — CRLV ou do Certificado de Registro de Veiculo — CRV, bem como a
apresentagdo de documentos que se fizerem necessarias... ”.

Assim, a logistica decorrente das infragdes de transito, que abrange a indicacao de condutor, recursos
e gerencimento de multas, e licenciamento serdo administrados pela propria Unidade Administrativa na
qual o veiculo esta sob sua carga.

Vale lembrar que as notificagGes de autuagdes de transito e/ou multas, emitidas pelos diversos 6rgaos
autuadores, sdo encaminhadas pelo correio e chegam diretamente na Coordenadoria de Protocolo
Geral - CPG-GAB, que identifica a localidade na qual o veiculo esta vinculado e reencaminha a
correspondéncia para as respectivas Unidades Administrativas. Na grande maioria da frota, o endereco
registrado perante ao DETRAN é o da Reitoria.

1. Notificacdo de Autuacdo de Transito

Conforme disposto na Portaria IFSP n° 1372/2018, as notificagdes de autuagdo de transito passam a
ser assinadas na prépria Unidade Administrativa, ndo sendo necessario o envio de documentos para
demais assinaturas pela Reitoria.

Alguns ¢rgdos possibilitam que a documentagdo seja protocolada diretamente na Circunscri¢ao
Regional de Transito - Ciretran, que € orgao do DETRAN nos municipios do interior dos estados, caso
contrario devera ser encaminhada pelo correio, no prazo estabelecido, preferencialmente, com Aviso
de Recebimento - AR, ao enderego constante na notificagéo.
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Documentagao a ser apresentada ao 6rgdo autuador, visando a indicagdo do condutor e/ou
interposi¢ao de recurso:

A) Notificacdo de autuacdo com a_indicacdo do condutor, preenchida e com as
assinaturas do condutor e proprietdrio (*), idénticas aos documentos apresentadados.

B) Cdpia digitalizada da CNH do condutor (**).

C) Céopia digitalizada do documento do proprietario (**).

(*) No campo ‘proprietdrio”, passa a constar a assinatura da autoridade superior ou outro servidor
designado por ela a responsabilidade pela carga patrimonial do(s) veiculo(s) pertencente a Unidade
Administrativa.

(**) Os drgdos autuadores recomendam que o documento a ser apresentado seja copia simples, legivel e
em tamanho natural.

Documentagéo que trata da comprovagéo de competéncia para assinar a notificagao como proprietario:

D) Nomeacdo do Magnifico Reitor, publicagdo do D.O.U.

E) Portaria IFSP n® 1372, de 27/04/2018, que trata da delegacao de competéncia as
autoridades maximas das Unidades Administrativas do IFSP.

F) Nomeacédo do Diretor Geral do Campus, publicagdo do D.O.U.

Documentacéo que comprova o vinculo do veiculo a Unidade Administrativa:

G) Relatério emitido pelo SUAP/Patriménio ( > SUAP > ADMINISTRACAQ > Patriménio >
Inventdrios > Numero “Identificar nimero do patriménio do veiculo” ).

Cumpre-nos alertar quanto ao exposto no art. 257, § 82, da Lei n2 9.503, de 23/09/1997, que Institui o
Cddigo de Transito Brasileiro, a saber:

"... Apés o prazo previsto no paragrafo anterior, ndo havendo identificagdo do
infrator e sendo o veiculo de propriedade de pessoa juridica, serd lavrada nova
multa ao proprietario do veiculo, mantida a originada pela infracdo, cujo valor é o da
multa multiplicada pelo numero de infragcdes iguais cometidas no periodo de doze
meses..."

2. Multas

A area responsavel pela frota em cada Unidade Administrativa devera manter controle préprio referente
as autuagdes emitidas e gerenciamento de multas, realizando consulta frequente de pesquisa de
débitos e restricdes de veiculos junto aos 6rgaos que regulam o sistema vidrio: DETRAN, DER, DNIT,
DPRF, Prefeituras, etc. (Tutorial para Pesquisa de Multas esta disponivel no site institucional).

3. Licenciamento

Conforme disposto no Capitulo V da referida Portaria, o licenciamento anual dos veiculos & possivel
ser realizado pela propria Unidade Administrativa, mediante oficio destinado aoc DETRAN e/ou Ciretran,
desde que ndo possua débitos ou restricdes vinculados ao veiculo.

No caso em que o licenciamento seja realizado na prépria Unidade Administrativa, sera necessario o
envio de uma copia digitalizada do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV
autalizado, para a Coordenadoria de Transportes (ctr@ifsp.edu.br), visando os devidos controles e
demais contratagdes que a Reitoria realiza para toda frota: pagamento de DPVAT, seguro da frota,
contratos de manutengao e abastecimento, pedagios, etc.
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Recomendamos consultar os documentos disponiveis no site institucional que tratam de veiculos
oficiais ( www.ifsp.edu.br > Administragdo > Diretoria de Administragao > Veiculos oficiais ).

Para eventuais esclarecimentos orientamos encaminhar e-mail para ctr @ifsp.edu.br.

Sao Paulo, 19 de junho de 2018.

w ié,oca/’&f/

Celso Mendes de Assis
Coordenador de Transportes

De acordo,

Edmur Frigeri Tonon
junto de Materiais e Servigos
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