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COMUNICADO N.° 25/2026 - DGP-PRD/PRO-PRD/RET/IFSP

Assunto: Agendamento de férias do Exercicio 2027 utilizando o SouGov, aplicativo ou Web

Sé&o Paulo, 25 de setembro de 2026

Em atencdo ao Comunica Siape n° 558120/2017, a Orientacdo Normativa n°® 02/2011 e aos arts. 77 a 79 da Lei n° 8.112/1990, vimos
salientar as orientagfes para a programagao e o usufruto das férias relativas aos exercicios de 2025, 2026 e 2027.

Férias relativas ao exercicio 2025

As pessoas servidoras efetivas, com vinculo regido pela Lei n® 8.112/1990, e as contratadas por tempo determinado, nos termos da Lei n®
8.745/1993, que ainda ndo usufruiram férias relativas ao exercicio 2025, deverédo realizar a programacgédo dessas férias até 31/12/2026.
Caso a programagéo néo seja realizada até essa data, as férias seréo programadas de oficio com inicio no més de dezembro de 2026.
Férias relativas ao exercicio 2026

Para as situacdes de pessoas servidoras que estiveram ou ainda estdo afastadas durante o exercicio de 2026, a Diretoria Adjunta de
Cadastro e Pagamento de Pessoal (DACP-DGP) orientara os setores de Gestdo de Pessoas das respectivas unidades de exercicio quanto
as acdes necessarias para a realizacdo do agendamento.

Orienta¢Ges importantes:

e Pessoas servidoras que ja realizaram o agendamento das férias relativas ao exercicio 2026: ndo serd necessario realizar novo
agendamento;

« Fundamentagéo legal: conforme o § 3° do art. 5° da Orientagcdo Normativa n°® 10/2014, as pessoas servidoras que, em 2026, estiveram
ou ainda estdo em afastamento remunerado por motivo de licenga para capacitagdo, participacdo em programa de pés-graduagao
stricto sensu no Brasil, ou estudo ou misséo no exterior, fardo jus as férias, as quais, se nao forem programadas, seréo registradas e
pagas no més de dezembro;

e Agendamento automdtico: para as pessoas servidoras em afastamento remunerado por motivo de licenga para capacitagéo,
participagdo em programa de pés-graduagdo stricto sensu no Brasil, ou estudo ou missdo no exterior, que ainda ndo realizaram o
agendamento das férias relativas ao exercicio 2026, ou que o fizeram em desacordo com a legislacédo vigente, a programagéao sera
realizada automaticamente para dezembro de 2026.

Férias relativas ao exercicio 2027

As pessoas servidoras efetivas, com vinculo regido pela Lei n° 8.112/1990, e as contratadas por tempo determinado, nos termos da Lei n®
8.745/1993, deverdo realizar o procedimento de programacéo de férias relativas ao exercicio 2027.

O procedimento deverd ser realizado por meio do SouGov, aplicativo ou Web (https://www.gov.br/sougov), na opcédo: “Férias” -
“Exercicio 2027” - “Programar férias”.

Importante:

1. As férias deverdo ser agendadas respeitando o calendario académico e o interesse da Administracéo;

2. Recomenda-se que as solicitagdes e altera¢cdes observem a antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, de modo a assegurar a
realizacdo do procedimento via SouGov;

3. Ap6s a programagcéo das férias, a pessoa solicitante recebera e-mail do remetente Sigepe.ndo-responda@planejamento.gov.br, com o
titulo “Solicitacao de Férias”;

4. O e-mail devera ser encaminhado a chefia imediata, a quem cabera aprovar o periodo solicitado mediante homologagdo no SouGov,
aplicativo ou Web (https://www.gov.br/sougov), acessando o perfil “Lider” - “Férias a homologar”;

5. Caso o periodo ndo esteja disponivel para homologacéo no perfil “Lider” do SouGov, a pessoa servidora devera encaminhar o e-mail,
com a autorizagédo da chefia imediata, ao setor competente — Coordenadoria de Gestéo de Pessoas do campus de exercicio; Diretoria de

Gestdo de Pessoas, no caso de exercicio no Campus Séo Paulo; ou Coordenadoria de Registro e Controle Funcional de Pessoal (CCP-
DGP), no caso de exercicio na Reitoria —, que realizara a homologacéo diretamente no Siape.

Para mais informagfes quanto ao procedimento e a legislagdo pertinente, consulte: https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-
informacaol/fag/sou-gov.br/ferias/como-programar-solicitar-minhas-ferias.

Havendo davidas, orientamos que entrem em contato com o setor competente: Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do campus de
exercicio; Diretoria de Gestdo de Pessoas, no caso de exercicio no Campus S&o Paulo; ou Coordenadoria de Registro e Controle
Funcional de Pessoal (CCP-DGP), no caso de exercicio na Reitoria.

Atenciosamente,

Alvaro Gianelli
Diretor Adjunto de Cadastro e Pagamento de Pessoal

Guilherme Oliveira Leite
Diretor de Gestéo de Pessoas

assinatura eletrénica
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Documento assinado eletronicamente por:

= Guilherme Oliveira Leite, DIRETOR(A) - CD3 - DGP-PRD, em 25/09/2026 09:11:11.
a Alvaro Gianelli, DIRETOR(A) ADJUNTO(A) - CD4 - DACP-DGP, em 25/09/2026 09:15:00.
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dados abaixo:
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