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Assunto: Diretrizes para a designacio de Coordenador(a) de Biblioteca no 4mbito do IFSP

S&o Paulo/SP, 21 de julho de 2026

Em atengdo ao Regimento Geral da Reitoria e doscampi do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao
Paulo (IFSP), e com o objetivo de elucidar e padronizar os procedimentos administrativos em todo o IFSP, a Diretoria de
Dados Académicos e Avaliacdo (DIDA-PRE), a Coordenadoria de Bibliotecas (CEBI-PRE) e a Diretoria de Gestdo de
Pessoas (DGP-PRD) informam as diretrizes acerca da designacéo para as Coordenacgdes de Biblioteca.

Conforme estabelecido, a funcdo de Coordenador(a) de Biblioteca deve ser exercida, preferencialmente, por pessoa
servidora ocupante do cargo de Bibliotecario-Documentalista, devidamente registrada no Conselho Regional de
Biblioteconomia.

Na auséncia de servidores com esse perfil nocampus, ou diante de manifestacdo formal de desinteresse por parte destes
em assumir ou permanecer na fungdo, a gestdo local devera observar a seguinte ordem de prioridade para a designagao
excepcional:

1. Primeira alternativa: A fungdo gratificada poderd ser atribuida a outro servidor que possua formagdo especifica e
registro profissional no Conselho Regional de Biblioteconomia.

2. Segunda alternativa: Ndo havendo servidor disponivel no cenario acima, ou havendo nova manifestacdo formal de
desinteresse, a Coordenacao devera ser exercida por outra pessoa servidora que ja esteja em regular exercicio no setor da
Biblioteca, ainda que ndo atenda as exigéncias de formagdo supramencionadas.

3. Terceira alternativa: Caso persista a impossibilidade ou o desinteresse das pessoas ja lotadas no setor,
excepcionalmente, a referida fungao podera ser atribuida a qualquer outra pessoa servidora que a aceite.

Nas hipéteses de designacdo excepcional de servidor que ndo ocupe o cargo de Bibliotecario-Documentalista e que
tampouco possua formagdo em Biblioteconomia, a pessoa designada serd responsavel exclusivamente pela gestéo
administrativa do setor.

Havendo alteragdo na condicdo que ensejou eventual designacéo excepcional, a unidade devera adotar os procedimentos
necessarios para a dispensa e a nova designagdo, sempre de acordo com a ordem de prioridade estabelecida neste
Comunicado.

Destaca-se que, incondicionalmente, as atividades técnicas e privativas da profissédo de bibliotecario deverdo permanecer
sob a responsabilidade e o encargo dos servidores ocupantes do cargo de Bibliotecario-Documentalista lotados na
unidade.

Da instrucéo do processo

Para a designagdo excepcional de uma pessoa servidora ndo bibliotecaria, o respectivo processo eletrénico devera ser
obrigatoriamente instruido com um Oficio de Justificativa assinado pela Diregdo-Geral do campus. Este oficio deve estar
acompanhado da comprovagéo da inexisténcia ou do desinteresse dos servidores que detém prioridade para o exercicio da
funcdo, respeitando a ordem estabelecida neste Comunicado. A comprovagdo do desinteresse podera ser realizada
mediante declaracéo assinada ou por meio de mensagem de correio eletrénico institucional que evidencie inequivocamente
a recusa do servidor.

Dessa forma, solicitamos a estrita observancia das orientagbes acima para as futuras designagbes a funcdo de

Coordenador(a) de Biblioteca, zelando, especialmente, pela adequada instru¢éo dos processos de excepcionalidade.

Documento assinado eletronicamente.

Ana Claudia Daroz
Diretora de Dados Académicos e Avaliagéo

Andrea dos Santos Garcez de Oliveira
Coordenadora de Bibliotecas

Guilherme Oliveira Leite
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Diretor de Gestédo de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por:

= Guilherme Oliveira Leite, DIRETOR(A) - CD3 - DGP-PRD, em 21/07/2026 16:45:08.

= Andrea dos Santos Garcez de Oliveira, COORDENADOR(A) - FG1 - CEBI-PRE, em 21/07/2026 16:45:48.
= Ana Claudia Daroz, DIRETOR(A) - CD4 - DIDA-PRE, em 21/07/2026 17:11:32.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 21/07/2026. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifsp.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 1208795
Cddigo de Autenticagdo: aa9c822ca6
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