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COMUNICADO JIS

*COMISSAO DE DIARIAS**

Caro participante dos JIS 2024,

Para agilizar o langamento de diarias e prevenir possiveis erros, a Comissédo de
Diarias dos JIS 2024 solicita que cada participante, até dia 10/11/2024:

1. Verifigue se ha prestacdo de contas pendentes/em atraso. Caso haja pendéncia, favor
regularizar a situagdo o mais rapido possivel, pois ndo ha possibilidade de langamento de
novas diarias enquanto nao houver atualizagao de sua prestacéo de contas.
Sugestdes para descobrir se ha pendéncia:
- fazer uma busca por “SCDP” no seu e-mail pessoal e institucional e verifique se
em um deles ha cobranga da SCDP;
- mandar um e-mail scdp@ifsp.edu.br e perguntar se ha alguma pendéncia.

2. Confira se seus dados cadastrais (home da mée, conta corrente, e-mail, telefone) estao

atualizados e corretos no SIAPE. Para confirmar, acesse o aplicativo SouGov, clique no
icone “meu perfil”, depois verifique as informacgdes contidas em “dados pessoais”, “dados
funcionais” e “conta pagamento”. Caso haja informacdes a serem atualizadas, clique no
desenho do lapis, faca a alteragdo necessaria e clique em “salvar”. Outra forma de atualizar
€ solicitar alteracdo para a area de Gestdo de Pessoas, via processo eletrénico (modelo

"Pessoal: Cadastro - Requerimento - Atualizacdo Cadastral").

De acordo com o atendimento do ChatDGP, “para alterar dados bancarios (fins de
atualizagdo da conta salario e/ou da corrente corrente, indicada para recebimento de
diarias):

Acesse 0 SUAP — Clique em Documentos/Processos — Documentos Eletrénicos —
Documentos — Adicionar documento de texto — Tipo de Documento: Requerimento;
Modelo: Pessoal: Cadastro - Requerimento - Alteracdo de dados bancarios; Nivel de
Acesso: Restrito; Setor Dono: Selecione seu setor de exercicio: Assunto: Alteracdo de
dados bancarios Servidor "XXXX".

Apos preencher, o documento, o(a) servidor(a) deve realizar a assinatura, abrir
processo eletrbnico, anexar documentagdo comprobatéria e encaminhar a
Diretoria/Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do campus pleno, Diretoria Adjunta de
Administracdo do campus Avangado ou Coordenadoria de Cadastro de Pessoal da Reitoria,
conforme seu local de exercicio.”
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Lembrando que o servidor deve ser o titular da conta, NAO pode ser conta conjunta
e nem conta poupanga e os bancos conveniados estao dispostos na tabela a seguir:

Banco Cédigo
Banco do Brasil 001
Banco Santander 033
Banrisul 041
Caixa Econdmica Federal (CEF) 104
Banco Bradesco 237
Banco Itau 341
Banco SICREDI 748
BANCOOB (Cooperativa) 756

Qualquer duvida ou esclarecimento, favor entrar em contato direto com a comissao, pelo
e-mail: diarias.jis@ifsp.edu.br

Atenciosamente,

Comissao de Diarias JIS 2024.



